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1. Dokumenthistorik

1.1 Dokumentversion
Dokument version og eendringer:

Version | Dato Andringer / Beskrivelse Andring udfgrt af
4.2 09-07-2008 | Versionshistorik tilfgjet -
4.3 25-01-2009 | Manualen opdateret -
4.4 17-07-2009 | Komplet revision af manualen KRI
4.5 01-08-2009 | QA af version 4.4 — komplet review. MIT
4.6 27-12-2009 | Skeermbilleder opdateret. RL
4.7 05-01-2010 | Skeermbilleder tilrettet iht. tekstbokse og | AYA
beskrivelser + indledning).
4.8 25-01-2010 | Konsekvensrettelser JF. review. AYA
4.9 22-02-2010 | Opdateret i henhold til XForm 4.4.1.0 MIT

1.2 Distribution

Dokumentet har veeret distribueret til:

Version | Dato Modtager(e)
4.5 09-12-2009 MIT

4.6 27-12-2009 RL

4.7 13-01-2010 Everyone-com

1.3 Godkendelse

Dokumentet skal godkendes af:
Version |Dato Beslutningstager(e)/ godkender(e)
DJ
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2. Indledning

Capevo XForm (i det fglgende XForm) er et webbaseret system, der realiserer
selvbetjeningslgsninger pa internettet. Resultater genereret med XForm er
platformsuafhaengige bade hvad angér preesentations- og datamaessig integration i

et eksisterende netsted.

XForm bygger pa en sikker IT-arkitektur, baseret pa abne, nationale savel som
internationale standarder, der ikke kun sikrer maksimal tilgeengelighed, men ogsa
giver mulighed for fuld integration til eksisterende fagsystemer, databaser og

webservices.

Den fortsat stigende efterspargsel af handterbare dataintegrationer myndigheder og
organisationer imellem danner behovet for en bro imellem IT og forretning.
Ydermere resulterer - de konstant voksende krav til organisationers systemlandskab
i en adspredelse af aktiviteter (forretningsprocesser) og arbejdsgange (workflows)

ud over flere fagsystemer.

XForm er en samlet lgsning, der omfatter veerktgijer til at facilitere nem og sikker
sags og dokumentstyring i elektronisk form fra en central platform - bade i den

enkelte enhed og pa tveers af institutioner, forvaltninger og myndigheder.

Dette dokument fokuserer primaert pa, at forsyne slutbrugere med en vejledende
guide til opsaetning og administration af deres elektroniske aktiver i XForm.
Malgruppen er brugere af XForm (superbrugere, udviklere), der til hverdag arbejder i

veerktgjet med henblik pa opsaetning og konfiguration. Omfanget af manualen
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reekker fra oprettelse af en Formular* til publiceringen af denne (til web) - Hvorfor
dokumentet skal opfattes som en operationel vejledning i, hvorledes formularer

udmgntes og styres.

3. Kom godt i gang

XForm gar det muligt for formularudbyder, at udvikle digitale formularer, som
tilbyder interaktion imellem slutbruger og den udstedende organisation. Figur.1

afspejler cyklussen mhp. systematisk opbygning af formularer.

-

4, Formular

indstillinger 1. Opret formular

3. Formulardesign 2. Ge.nerel.le_
formularindstillinger

=

Figur 1. Formulardesign-cyklus.

Dokumentet leegger ud med en kort gennemgang af oprettelse af formularer (1, 2)
efterfulgt af "formular design” (3,4), som er scope for denne vejledning — dermed
afgraenses til udvikling, design samt tilpasning af en formular. Kort efter oprettelse vil
man kunne gare en formular interaktiv via indlejrede valideringer pa felter og

attributter. ”2. Generelle formularindstillinger” muligger sikker anvendelse af data og

! Formular versus blanket: En formular er dialogbaseret (dynamisk) og giver mulighed for interaktion
imellem udfylder og formular pa nettet. Til forskel for en blanket, som anses for at veere statisk og
velegnet til papir. | denne manual anvendes kun betegnelsen "formular” (elektronisk-blanket).
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rettidig publicering af udvalgte formularversioner, som beskrives i detalje — hvor
brugerstyringsmodulet, samt versioneringen er i centrum. Ydermere opfordrer
XForm til genbrug af data og rollestyring — hvorfor overensstemmelse med
geeldende OIO ?og ESDH ? standarder er aktuel.

3.1 Begrebsafklaring

Nedenfor defineres en reekke begreber der anvendes i bredt omfang af dokumentet.

Begreb Kontekst

Blanket En blanket oversaettes til en papirbaseret
Formular, som anses for at vaere statisk idet
den ikke byder pa valideringer og kontroller
pa felter. Stregkoder benyttes for at skabe
sammenhaeng og arv imellem de

elektroniske og papir baserede versioner.

CSS (fremover benaevnt stylesheet) CSS(Cascading Style sheets) benyttes til
standardisering af formularindhold pa web.
CSS er en standard, som styrer skrifttype og
andre forhold relateret til font og grafik. Et
feelles regelseaet (kildekode/ fil), der kan
benyttes af flere formularer for at sikre

ensartet praesentation.

Elementer En formular er opbygget af en maengde
elementer. Et element kan saledes bade
veere en etiket som indeholder en
forklarende tekst eller et felt, som giver

formularudfylderen mulighed for at

% Formélet med OIO kompatibilitet er genbrug af eksisterende felter (begreber), gget
dataintegration og tvaergaende interoperabilitet.
® Administration af sager, dokumenter, arbejdsgange og roller.
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interagere med formularen.

Felter Et felt er et element som formularudfylderen
kan interagere med pa formularen. F.eks.

skrive i et tekstfelt, veelge fra en liste etc.

Formular En Formular defineres som veerende en
elektronisk blanket, der er dialogbaseret
(dynamisk) og giver mulighed for interaktion
imellem formular-udfylder og formular-

udbyder pa internettet.

Formulareditor XForm-modul til design og redigering af

formularer.

Formularside En formular kan veere opdelt over flere sider.

Formularudfylder Slutbrugeren, som udfylder og indsender

formularer.

Formularudbyder Virksomheder, organisationer, myndigheder

og styrelser der udbyder fomularer.

Hjeelpetekst Gul note indeholdende vejledende tekst
knyttet til felter. Agerer som en slags hjeelp/
beskrivelse til det aktuelle indtastningsfelt.

Aktiveres ved at holde musen over et felt.

Integration Betyder udveksling af data mellem
systemer. Med webservices kan XForm
bade sende/indhente data til/fra eksterne

systemer.

Publicering Nar en formular gar fra designstadiet til
offentliggarelse pa et websted. Formularen
kan herefter tilgas online (intra/ ekstra- eller

internettet).

Validering Kontrol pé felter, der sikrer korrekt eller

forventet input fra formularudfylder.

Virtuel sagsmappe En virtuel sagsmappe er et personligt digitalt
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kartotek dels over formularer som brugeren
kan udfylde og dels et arkiv over tidligere
indsendte formularer. Brugeren far adgang
til sin sagsmappe med login. Indsendte
formularer som befinder sig workflows kan

ligeledes fglges og behandles.

Webservice Webservices kan i XForm benyttes til
dynamisk at indseette indhold formularer,
validere feltindhold, sende kvitteringer for
indsendte formularer mm. Se eventuelt

seerskilt manual om webservices i XForm.

Workflow Nedbrydning af en forretningsproces til en
operationel arbejdsgang. En arbejdsgang
bestar af aktiviteter, som defineres i XForm
— rettigheder, roller, kronologi kan ligeledes

inddrages.

XML XML (Extensible markup language) er et
opmaerkningssprog, dvs. det indeholder
bade tekst samt ekstra information om
teksten. Sproget er designet til at kunne
lzeses af bade mennesker og maskiner.
XForm benytter XML til dataudveksling.

XSLT "Extensible Stylesheet Language
Transformations” er et XML-baseret
kodesprog til transformering af XML-

dokumenter.
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3.2 Login

Da XForm er et beskyttet omrade pa internettet er det pakraevet, at brugere logger
ind. Forudsaetningen for et succesfuld login er, at man er oprettet bruger af
systemet. For at logge korrekt ind i systemet skal man:

e A: Starte med at navigere sin browser til fglgende sti:

https://secure.capevo.net/XForm/login.asp

* Har organisationen/ virksomheden sin egen Enterprise installation — fglg venligst stien
angivet for den aktuelle installation.

e B: Indtaste sine login oplysninger (brugernavn, password) — i dialogboksen

TR |
+ 8 |5 x |4 coxgie 2~
) = Capevo XForm = E2001-2009 A B8 - ge v Safety s~ i
capevo wocr
j— XForm

& and password and lick login

Please type in usernam
10 gain sccess to XForm.

@ Internet | Protected Mode: On v Rwsx v

Figur 2: XForm Log in side.
og tryk pa Login knappen.


https://secure.capevo.net/XForm/login.asp

C a eVO Formulardesign

business process evolution

3.3 Find din formular
Et succesfuldt Login dirigerer brugere til XForm-hovedside, der praesenterer alle

formularer oprettet indenfor en bestemt brugergruppe. Bemaerk, at brugerens
respektive profilrettigheder er afggrende for hvilke formularer der vises i oversigten

samt hvilke handlinger brugeren har mulighed for at foretage pa disse.

Hovedsiden faciliterer redigering af eksisterende formularer hvis brugernes
rettigheder tillader det, samt muligheden for at oprette nye formularer. £ndring af
eksisterende formularer kan som udgangspunkt gennemfgres ved at trykke pa

“rediger” knappen til den relevante formular.

3.4 Opret ny formular

Ved klik pa "Opret ny formular” (fig. 3) skal indledende indtastes en raekke

oplysninger fgr man kan pabegynde formulardesign. Det drejer sig om

C a P e VG Du er logget ind som

e XForm ——

Bltive | [naktive | PR | Slettedel

| Opret ny forrmular | | Brugersirmularing
M.
Figur 3: Arkivering — udsnit af XForm hovedside.

"Formulartitel”, "Titel alias” og en "Kategori”. De indtastede oplysninger beskrives i

detalje under punktet "Indstillinger for formularen” afslutningsvis i denne manual.

10
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Alle indstillinger kan til hver en tid redigeres. Nar du som minimum har udfyldt de tre
farnaevnte felter klikkes pa "Gem” nederst til venstre. Efterfglgende vil du blive
preesenteret for formulareditoren.

Hvis det er fgrste gang der oprettes en ny formular, vil browseren sandsynligvis
spgrge om lov til at installere et Dynamic HTML editor - ActiveX-objekt. Dette skal

godkendes, muligvis op til 3 gange.

3.5 Formulareditor £

Giver mulighed for at redigere i en formular. "Editoren” tilgas ved at klikke pa ikonet
"Rediger” i oversigten over formularer (som overskrift kap 3.5). lllustrationen

forneden afbilder brugernes muligheder pa en formular — udenfor editoren:

Indstillinger Kopier

Brugerbetjening (udfyld/
gem/! indsend formularer) S atistik

| |
T@%@%Mﬁﬁ@

Se indsendte Rediger Visning
formularer workflow

Rediger Slet

Figur 4: Funktioner pa den enkelte formular i XForm hovedside.

Tilgangen til fremstillingen af en formular foregar i store treek, som afbildet pa figur
1. Formulareditorens menulinje omfatter funktioner, som repraesenteres med
genkendelige ikoner og logoer — inspireret af tekstbehandlingsprogrammer.
Formularen kan desuden, inden feerdiggarelse, vises i dennes produktionsversion

("preview” funktionen i editoren).

Skeermbilledet i formulareditoren er opdelt i to sektioner (fig. 5) - gverst en
"veerktgjshjeelke” indeholdende elementer, der kan indszettes pa formularen, i

11



Ca PeVO Formulardesign

business brocess evolution

Vesrktaishizslk Formular- Side- Side-
riiojshjesiken editering oversigt indstillinger
C a P evc Du er logget ind som Brian Lundkvist REDIQER
— XForm
Formular: fgdfgdf|
Sidetitel Sidesektion Vejledning il udfyldelse af formular
v -
(A» 8 S P e v=mga[9- &8 20 s 13 - A-b-|&) Formularsider N &
- 1: titel m
| “ =N =g
A
e o =)
[ Kraew ikke logen p8 denns side
Vis Resst formular knap. —
[ v Abenfindizes il knap
Vi printknap
[ wis BDF-printinap.
[T] wis PDF-print i nyt vindue
\ ‘/ Vis kontskt formulargruppe knap
Vi >

Figur 5: skeermbillede af formular editor.
midten et diagrammerings omrade (formular editering/ leerred) hvor formularen

designes. Til hgjre for "laerredet” findes et panel (Formular "sideindstillinger"), der
giver mulighed for yderligere tilpasning af indsatte savel som markerede elementer

pa leerredet.

Panelet eendrer sig dynamisk afhaengig af det valgte element pa leerredet. Nar der
ikke er markeret et element vises der gverst i panelet en oversigt - over siderne som
formularen bestér af . Nederst i panelet vises en raekke generelle indstillinger for
den aktuelle formularside.

| det efterfalgende afsnit, er hver funktion fra veerktgjslinjen i toppen beskrevet samt

de indstillingsmuligheder, der knytter sig til.

* En formular kan udarbejdes pa en eller flere sider. En formularen nedbrydes over flere
sider med det formal, at give formularudfylder en aget brugevenlighed. Formularer vil
fremsta overkommelige samt give overblik til bAde modtager samt udfylder. Nedbrydningen
bidrager til en naturlig adskillelse af aktuelle formularfelter (Data: Kunde stamdata, betalings-
og kreditoplysninger).

12
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Der er to muligheder for at gemme aendringer foretaget pa en formular:

Almindelig "gem” funktion som gemmer aendringerne til den pageeldende
formularversion. Knappen findes nederst til venstre i editoren.

"Gem som ny version” funktion som gemmer zendringerne i en ny
formularversion. Knappen findes nederst til hgjre. Benyttes denne funktion,
abnes et vindue hvor der er mulighed for at eendre publicerings- og
udlgbsdato for versionen samt at skrive et versionsnummer og en
kommentar. Systemet foreslar selv en publiceringsdato baseret pa den
seneste formularversions dato og en udlgbsdato som er publiceringsdatoen
+ 6 maneder, men dette kan frit 2endres sa leenge datoerne ikke konflikter
med andre versioner. Hvis der veaelges en datoperiode som er i konflikt med
andre versioner vil systemet komme med en fejlmeddelelse og vise hvilke(n)
version(er) der er konflikter med. Det anbefales at lade systemet selv styre
versionsnummeret, men det er ogsa muligt at skrive et brugerdefineret

versionsnummer.

Figur 6 afbilder formulareditoren i dennes design tilstand - nar et element treekkes

ned til laerredet, eendrer panelet "indstillingsmuligheder” sa det er muligt at indszette

de ngdvendige preeferencer for elementet.

Indstilingsmuligheder

Et element
for dette element
™
e lestbolcs N
2 A ey . | £ | Te
S8 Eventueh standardindhold:
o
o o
o o 1D/feltnavn:
[TestFind_1
Feltnavn sliss:
Tabulstor:  Validering:
|1.0 Tekst (ingsn) STANDARD hd
[ obiigatorisk Max antal tegn: | 255
X: ¥:
|sm px 18 pe
Bredde:
[200 px
Vis slemant i den samieda visning af formularan
€SS class-navn
N —

Figur 6: Indstillingsmuligheder (preeferencer) for elementer.

13
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3.6 Musen

Almindeligt klik (venstre-klik) med musen bruges til at markere elementer pa

formularen. Elementer kan traekkes rundt ved at klikke og holde knappen nede

mens musen flyttes.

Alternativt klik (hgjre-klik) pa et element vises en liste-menu:

Hvad hedder du?
O |

:

[ |

u| 0

BB PP W =

s

Cut

Copy

Paste

Paste from Word
Paste Plain Text
Paste As Html
Send to Back
Bring to Front
Send Backward

Bring Forward

Figur 7:

Hgijre-klik pa element (tekstboks).

De farste tre muligheder, "Cut” (klip), "Copy” (kopier) og "Paste” (seet ind) giver

mulighed for at arbejde med udklipsholderen, som ogsa kendes fra andre Windows

programmer. Mht. kopiering af elementer kan man opleve fglgende advarsel:

Internet Explorer,

{
e

i@ Do you want to allow this webpage to access your

Clipboard?

If wou allow this, the webpage can access the Clipboard
and read information that wou've cut or copied recently,

Allow access

i Don't allow

3

Figur 8:

Internet Explorer (IE) advarsel mht. copy-paste.

14
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Advarslen er en sikkerhedsmekanisme i Internet Explorer, der har til formal, at
udklipsholderen ikke misbruges af ondsindede hjemmesider. Veelg "Allow access”
(Tillad). "Paste from Word” (kopier tekst fra et Word dokument, artikel), "Paste plain
text” (kun tekst indsaettes fra en markering — uden billeder og logoer), Paste as
Html” (kopier tekst fra en hjemmeside med font-format og billeder).

Funktionerne "Send to back” (Laeg bagerst), "Bring to front (Laeg forrest)”, "Send
backward” (skub tilbage) og "Bring forward” (skub frem) bruges alle til at arbejde
med overlappende elementer, som kan give kontrol over hvilke elementer der skal

placeres i hvilket lag. Eksempel:

Cut

Copy

Paste

w  Paste from Word
] PastePlain Text
Paste As Html

Send to Back

Bring to Front

[

Send Backward

Bring Forward

Figur 9: Far og efter billeder af et grafisk element. Resultat af "send backward” (skub tilbage).

15
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3.7 Genvejstaster

| formulareditoren findes en reekke genvejstaster som i den grad ger design arbejdet
hurtigere. Genvejstasterne kan anvendes i formulareditoren, det forudsaettes dog at
elementet er markeret eller der skal veere klikket (venstre muse-klik) et tilfeeldigt sted

i diagramomradet.

Genvej Kontekst

CTRL+A Markerer alle elementer i editoren.

CTRL + Venstre muse-Klik Tilfgjer/Fjerner et element til markeringen

DELETE Sletter de markerede elementer

CTRL+C Kopierer de markerede elementer

CTRL +V Indseetter en kopi af de sidst kopierede
elementer

CTRL+Z Fortryd seneste handling

CTRL+Y Annuller seneste fortryd handling

Pil-hgjre Flytter de markerede elementer 8 pixels til

hajre (svarer til %2 tern pa baggrunden)

Pil-venstre Flytter de markerede elementer 8 pixels til

venstre (svarer til 12 tern pa baggrunden)

Pil-op Flytter de markerede elementer 8 pixels op

(svarer til % tern pa baggrunden)

Pil-ned Flytter de markerede elementer 8 pixels ned

(svarer til ¥2 tern pa baggrunden)

CTRL+S Gemmer formularen (hurtig gem)

Tabel 1: Genveje i XForm
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3.8 Veerktgjer

| forleengelse af "Formular sideindstillinger” (panelet til hgjre i 1
formulareditoren/ leerredet) findes fire pile omkring en = apx . -
rullemenu (fig. 10). Ved at klikke pa en af pilene flyttes alle ] I%

elementer pa formularsiden i den retning pilen angiver og det Figur 10: Tabuleringsmodul.

antal pixels som er valgt i rullemenuen (fig. 11). Tabulering af
alle elementer anses vaerende praktisk i forbindelse med
ensartet placering af elementerne pa en given formular. Pixels
angiver det spring, som et enkelt klik pa pilene skal bevirke pa
elementerne - stgrrelse/ leengden af spring kan styres iht.

pixels.

Figur 11: Udfoldet rullemenu.

3.8.1 Autotabulering m. etiketter
Funktionen (tilknyttet tabuleringstasten pa et tastatur), tillader skrivehoved eller

markgr at beveege sig i hop til bestemte, forudvalgte positioner i formularen. Seetter
automatisk tabuleringen pa samtlige formular elementer. Tabuleringsraekkefalgen
seettes iht. lseseretningen (fra venstre til hgjre og fra top til bund). Etiketter er

inkluderet i tabuleringen saledes, at disse ogsa veelges:

Lo
Figur 12: Tabuleringsfunktion: Autotabulering med etiketter.
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3.8.2 Autotabulering u. etiketter

Seetter automatisk tabuleringen pa samtlige formular elementer.
Tabuleringsraekkefglgen saettes i henhold til laeseretningen - fra venstre til hgjre og
fra top til bund. Etiketter er ikke inkluderet i tabuleringen séledes, at der ved

tabulering kun tabuleres mellem felter der kan udfyldes:

1
- v~
+
| [ |
|- brles stikete || .A_:::E:}\f'_ =t =—='|
.

Figur 13: Tabuleringsfunktion: Autotabulering uden etiketter.

3.8.3 Nulstil formular

Sletter alle elementer og felter pa den aktuelle formularside og efterlader et tomt
leerred. Funktionen bgr anvendes med omtanke — idet den kan slette alt udfart
arbejde hvis man efterfglgende veelger at gemme formularsiden:

Figur 14: Funktion: Nulstil formular (rydder formularsiden).
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3.8.4 Gendan formular

Funktionen ligner en "fortryd” handling. Gendanner formularsiden fra seneste gemte

version:
1
-]
4
[ Mlstil farm | Gandzn form |

Figur 15: Funktion: Gendan formular (fortryd).

3.8.5 Udseende

Her kan veelges stylesheet for formularen som bestemmer formularens udseende i

form af f.eks. farver, fonts og bredde pa elementerne (Laes mere om stylesheets

under kapitel "Begrebsafklaring”):

1
“[o >
+
e | e
|;—'. totabulering m. etiketter || Autotzbule etiketts |
Udseende e
Vaelg styleshest:
[FAnvend standard for gruppe” | &4

Figur 16: Valg af stylesheet (CSS).
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4. Formulardesign

| dette afsnit gennemgas alle funktioner i formulareditoren mhp. formulardesign.
formulardesign er udtryk for indseettelse af diverse felter og elementer pa formularen

via "Formulareditoren”.

4.1 Funktioner i formulareditoren

Efterfalgende beskrives en raekke grundlseggende funktioner, der er tilgeengelige i
formulareditoren.

4.1.1 Sidetitel

Sidetitel Sidesektion Vejledning til udfyldelse
SIDE 1 -

A#E SEHFM O FEm g t|9-0 -8B 7 U i .
[

Figur 17: XForm top-menu - formular editor.

| feltet "sidetitel” angives den titel, som formularsiden skal have. Det er praktisk, at
dgbe formularsiden et sigende navn, da formularudfylder, vil fa vist titlen. En
formular kan besta af flere formularsider. En ny formularside tilfgjes ved klik pa "tilfgj
ny side” knappen i panelet til hgjre for leerredet/ diagramomradet ().

Den angivende sidetitel bruges til at

Formularsider

identificere siden.

D. -
1: SIDE 1 s
ﬁﬂjl Ud for hver side vises 4 knapper:
C. E.

C: Rediger side - abner formularsiden i
formulareditoren til redigering.

D: Slet side.

E. Ryk op/ned. Bruges til at eendre pa

reekkefglgen af formularsiderne.

Tilf ryy side

W

Figur 18: XForm side menu (antal sider i
formularen).
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4.1.2 Vejledning til udfyldelse af formular

Vejledning il udfyldelse af formular: k

Figur 19: Vejledning til formularside.

For hver formularside er der mulighed for, at skrive en uddybende vejledning til
udfyldelse af formularen — malrettet formularudfylderen. Den vejledende tekst vises
nar formularudfylderen trykker pa ikonet € pa top-panelet p& en publiceret

formularside. Tryk pa pilen i hgjre hjarne for at skrive vejledningsteksten (fig. 20).

letitel Sidesektion Vejledning til udfyldelse af formular
DE 1 -

dw.p | B 2 U e |[Timesnewr. |3 -] A -

[Her kan skrives en vejledning]

Figur 20: Tekstomrade — vejledning til formularside.

4.1.3 Indsat tekstboks

En "tekstboks” indeholder en enkelt linje tekst, f.eks. navn, adresse eller lignende.
"tekstboks” indseettes ved tryk ikonet yderst til venstre:

Sidetitel Sides
SIDE 1

A#Li S EY e 7= m g

Figur 21: formularfelt: tekstboks.
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Efterfglgende placeres en "tekstboks” pa formularens diagramomrade og kan nu

flyttes et passende sted pa leerredet musen eller piletasterne:

Sidetitel
SIDE 1

Side

L
e
L%

u]
E|| ]
] m] u]

[

Figur 22: formularfelt: tekstboks — fortsat.

Al G SEVe TE = g
O u]

Efter tekstboksen (eller andet formularfelt) er blevet indsat pa formularen kan denne

markeres (dette gares ved blot at trykke pa tekstboksen med venstre muse-klik) og

herefter praesenteres indstillingsmuligheder for tekstboksen til hgjre i editoren.

Tekstboks

Eventuel standardindhold:

1Dffeltnawn:
TesctFiekd_1

Feltnavn alias:

Tabulator:  Validering:

10 Tekst (ingen} STAMDARD -
[ obligatorisk Mazc antal tegn: 255

X ¥:

10 px 10 px

Er=dde:

200 px

Wis element i den samleds visning af formularen

CSS class-nawn

Figur 23: Egenskaber for tekstboks — fortsat.

Egenskaber illustreret (fig. 23) kan
som udgangspunkt indstilles for alle
formularfelter (elementer) med
undtagelse af bestemte parametre.
Valideringer kan udfgres stort set pa
alle formular felter - med undtagelsen
af "tekstomradet”. Udfyld
egenskaberne for hvert formularfelt i
anvendelse pa formularen, for at give
bedre sammenhaeng i
formularstrukturen. Egenskaber
beskrives i detalje kun for "tekstboks”,
og skal opfattes som definition/

beskrivelse af parametrene herunder.
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4.1.4 Eventuel standard indhold

Her er mulighed for, at lade et felt have en standard tekst, og dermed veere
preeudfyldt. Formularudfylderen har altid mulighed for at slette teksten i dette felt,
hvorfor denne funktion med stor fordel kan benyttes til at vejlede formularudfylderen

i udfyldelsen af formularen:

O O

Teksthol:
crsThoRs Olndsast navn her

Eventuelt standardindhald:

: | O % O [m)

]

oo

Figur 24: Egenskaber for tekstboks (Eventuel standard indhold).

4.1.5 ID/feltnavn

Her anfares feltets navn. Feltet bar som standard blive dgbt et selvforklarende navn
svarende til det fortlgbende antal af elementer, der er i formularen. | ID/feltnavn kan

ikke anvendes e, @ og &:

Tekstbol:s
Eventuelt standardindhold:
Inds=et navn her

ID ffeltrawvn:

FelEEvn alias:

Figur 25: Egenskaber for tekstboks (ID/ feltnavn).

4.1.6 Feltnavn alias

Her indtastes typisk et sigende navn iht. feltets indhold. Parameteren bruges i
forbindelse med tilknytning af "regler/ valideringer” pa feltet. "Feltnavn alias” bruges
af XForm systemet i tilfeelde af, at der skulle opsta fejl eller forkert data indtastes i et
felt. En fejl (fig. 27) i forbindelse med udfyldelsen af feltet vil blive vist for

formularudfylderen med alias betegnelsen (Se eksempel nedenfor til hgjre):

Tekstbholks
Eventuelt standardindhold:
Indsaet navn her

23

IC ffeltrawn:
name

Feltravm alias:

TE.IHLHV. L lidavim A

Figur 26: Egenskaber for tekstboks (feltnavn alias).
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Microsoft Internet Exploren rz|

' Du mangler at udfylde Falgende Felker;
. - Mawvn

Figur 27: standard advarsel ved obligatoriske felter.

4.1.7 Tabulator

Med hele tal angives i hvilken reekkefglge formularudfylderen skal arbejde sig
igennem formularen, dvs. i hvilken tabuleringsreekkefglge formularudfylderen skal
komme til de forskellige felter. Angives veerdien "-1” springes feltet over under
tabuleringen. Tabulatorraekkefglgen kan med fordel defineres automatisk med

knappen "autotabulering” (se afsnittet "Vaerktgjer”):

Tekstboks
Eventuelt standardindhold:
|Indsaet ravh her |

I0Feltnavn:
|name |

Feltnavn alias:
|Na1.rn |

Tabulator: Validering:
Iju | | Tekst [ingan] hd |
I

1

Figur 28: Egenskaber for tekstboks (Tabulering).

4.1.8 Validering

Det er muligt at pafare tekstfeltet en validering, hvilket betyder at formularudfylderen
ikke kan forlade feltet farend det er

Tekstboks
Eventush standardindhold: udfyldt korrekt. Alt afheengig af hvilke
Inds==t nawn her . .

typer af valideringer der er

ID/fektnavn: tilgeengelige, sa vil de fremkomme
nEme her. De mest normale former for
Feltnawvn alias:
Mavn validering er f.eks. email, dato m.fl. Se

. mere i afsnittet "Feltvalidering”
Tabulstor:  Validering:

1l Tekst (ingen) STANDARD

W Tekst (ing
[ | obiigateris| £-mai STANDARD
Dato STANDARD
Dato med datovaslger STANDARD
CPR-nr. STANDARD
CPR med modulus 11 STANDARD

24

Figur 29: Egenskaber for tekstboks (Validering
af feltindhold).
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omhandlende opsaetning af nye valideringer. | rullemenuen kan der veelges mellem

de tilgeengelige valideringstyper. Veelges valideringen "Tekst (ingen) standard”, er

der ingen begraensninger for hvad der kan indtastes i tekstboksen.

4.1.9 Obligatorisk

Der er mulighed for at gare et formularfelt obligatorisk. Er et felt markeret som

obligatorisk vil formularudfylderen ikke kunne indsende formularen fgrend feltet er

udfyldt:

Tekstboks

Eventuelt standardindhold:
Indsaet nawn her

1D/feltnawn:
nanme

Feltnavn alias:

Nawn

Tabulstor:  Walidering:
i Tekst {ingen) STANDARD

255

Figur 30: Egenskaber for tekstboks (obligatorisk).

4.1.10 Max antal tegn

bl’rgatﬂr'lsk Mazx zntal tegn:

Den maksimale maengde tekst som et felt ma indeholde kan begraenses ved at
skrive et antal tegn i dette felt. Som standard er feltet sat til at tillade maksimalt 255

tegn:

Tekstboks

Eventuel standardindhold:
Inds==t nawn her

I0feltnawvn:

name

Feltnavn alias:
MNawvn

Tabulstor:  Validering:
i Tekst (ingan) STANDARD

Obligatorisk Mz antal tegn:

254

=,

Figur 31: Egenskaber for tekstboks (max antal tegn).
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4.1.11 Placering (X,Y)

Feltets placering pa formularen angives ved hjeelp af x og y koordinater. Som
udgangspunkt placeres et nyt felt med koordinaterne x:16 og y:16, dvs. feltet er
placeret 16 pixels til hgjre fra formularens venstre margin og 16 pixels fra
formularens top margin. Det er muligt at flytte feltet, ved at aendre disse koordinater,

og man kan saledes placere feltet med 1 pixel preecision pa formularen:

Tekstbols
Eventuel standardindhold:
Inds=st nawn her

I0feltnawn:

nainme

Feltnavn zlias:

Mawvn

Tabulator:  Validering:

1 Tekst (ingan) STANDARD -
Obligatarisk Mz zntzl tegn: 255
1] Y

EE P 10 e

Bra:l:&

200 P

Figur 32: Egenskaber for tekstboks (placering).
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4.1.12 Bredde

Her defineres feltets bredde i pixels. Som udgangspunkt er et tekstfelts bredde 200

pixels. Bredden kan defineres helt ned til 1 pixels ngjagtighed:

Tekstboks

Eventuelt standardindhold:
Inds==t nawvn her

1Dyfeltnawn:

nanme

Feltnawvn alias:

Nawn

Tabulstor:  Validering:

1 Tekst [ingen) STANDARD
Obligatorisk Max antal tgn: 255
] L

10 P 10 P
Bredde:

mpﬁ

Figur 33: Egenskaber for tekstboks (bredde).

OBS: Tekstfelter kan som udgangspunkt ikke sendres i hgjden. @nskes dette skal

det gares ved hjeelp af en sendring i formularens stylesheet (Lees mere i manualen

Administrator under afsnittet Udseende).

4.1.13 Vis element i den samlede visning af formularen

Ved samlet visning forstas de tilfaelde hvor hele formularen vises pa en gang, dvs.

som en lang formular uden eventuelle sideskift. Samlet visning benyttes flere steder

i systemet:

e Hvis formularudfylderen klikker pa ikonet "Vis hele formularen” 2| placeret

pa top-panelet.
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e Nar en indsendt formular vises. Det kan ske bade fra oversigten i XForm
Administrationen og i forbindelse med en virtuel sagsmappe. Bemaerk dog at
hvis en XForm- eller sagsmappebruger veelger at redigere i den indsendte
formular, vises alle elementer.

o Ved udskrift til printer.

e Ved konvertering af formularen til PDF.

e | kvitterings e-mail der sendes til formularudfylderen efter indsendelse.

Hvis ikke feltet medtages i den samlede visning af formularen, vil det sdledes veere

skjult i de farneevnte situationer.

Teksthoks
Eventuelt standardindhold:
Inds==t navn her

1Dy/feltnawn:

name

Feltnavn alias:
Nawn

Tabulator: Validering:

1 Tekst (ingen) STANDARD -
Obligatorisk Max antsl tegn: 255
i ¥:

10 px 10 P

Bredde:

200 px

"ﬁs element i den samleds visning af formularen

Figur 34: Egenskaber for tekstboks (vis element i samlet visning).
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4.1.14 CSS class-navn

Hvis der er opsat en design standard i et Cascading Style Sheet (CSS), som skal
anvendes péa formularen, kan man her angive hvilken CSS klasse der er tale om.
Feltet efterlades tomt, hvis man ikke gnsker at anvende CSS.

CSS anvendes til at give en gruppe af elementer pa en formular samme design. Det
kunne f.eks. veere at alle elementer skal have en bla ramme. CSS kan ogsa
anvendes til at skjule elementer, specificere standard typografier, margins og farver
— kort sagt alt der vedrarer det designmaessige udseende pa formularen. CSS er
dog ikke ngdvendig at mestre i opbygningen af en simpel XForm formular, idet
formulareditoren tilbyder de mest almindelige formateringsveerktgjer kendt fra et
tekstbehandlingsprogram sasom Word. Din XForm administrator vil kunne hjeelpe
med dette hvis funktionen gnskes anvendt.

CSS class-navne defineres i sakaldte style sheets, som forefindes under XForms
administrationsinterface under fanebladet "Udseende”. Her er der bl.a. mulighed for
at tilfgje nye samt at se og redigere eksisterende.

Adgangen til administrationsinterfacet administreres af din XForm administrator.

Tekstboks
Eventuelt standardindhold:
Indsast nawn her

10feltnawn:

nainme

Feltnavn alias:

Mawn

Tabulastor:  Validering:

1 Tekst [ingen) STANDARD -

Obligatorisk Mz antal t=gn: 255
H: T:

10 P 10 P

Bredde:

200 P

Vis element | den samlede visning af formularen 29
CSS dlass-nawn

Figur 35: Egenskaber for tekstboks (CSS).
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4.2 Indsaet tekstomrade &

"Tekstomrade” bruges til at indeholde en stor maengde tekst i flere linjer, f.eks. en

beskrivelse eller kommentar. Elementet indsaetter et "tekstomrade” ved et tryk pa
ikonet (fig.36).

Sidetitel Side:
SIDE 1

A S ST ED e 7

.
)
-

|:_L
L&

Figur 36: Formularfelt: tekstomrade.

Herefter fremkommer tekstomradet i formularens venstre hjgrne og du kan nu flytte

den hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne. Stgrrelsen kan aendres ved at

treekke i en af de 8 sma hvide firkanter rundt om boksen.

Sidetitel Sidesa
SIDE 1
AsSSEVe F=Em g 8|

-~

N

Figur 37: Formularfelt: tekstomrade - fortsat.
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Efter tekstomradet er blevet indsat pa formularen kan du markere det (dette gares

ved blot at trykke pa tekstomradet) og herefter preesenteres tekstomradets

forskellige muligheder (egenskaber) til hgjre i editoren.

Tekstomride

Eventuel standardindhold: Q

1D/feltnawn:
TextArea 1

Feltnawvn alias:

Tabulstor: 10 Max antal tegn: 5000

D Obligatorisk D Felt er kommentarfzki
ks T:

10 Pt 10 pi

Bredde: Hajde:

7% pix 57 P

Vis element i den samlede visning af formularen

55 class-nawvn

Figur 38: Egenskaber for Formularfelt: tekstomrade.

Mulighederne er meget lig tekstboksens dog med fglgende forskelle:

Udfyld egenskaberne for "tekstomrade” som vist ovenfor (fig.38).

Der kan ikke opseettes nogen validering pa tekstomradet.
Du kan definere om tekstomradet er et kommentarfelt.

Hgjden kan modsat tekstboksen justeres pa tekstomradet.
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4.3 Indseet afkrydsningsfelt
| formularer hvor formularudfylderen skal kunne til eller fraveelge noget, er

"afkrydsningsfelter” oplagte at bruge. Du indseetter et "afkrydsningsfelt” ved at trykke
pa det tredje ikon fra venstre under sidetitel:

Sidetitel Sides
SIDE 1

PEEEETREEET EY

Insert Checkbox l

Figur 39: Formularfelt: afkrydsningsfelt.

=

Herefter fremkommer afkrydsningsfeltet i formularens venstre hjgrne og du kan nu
flytte det hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne:

Sidetitel Side:
SIDE 1
NEEEEEEERT B
000

:||F|:|

OO0

Figur 40: Formularfelt: afkrydsningsfelt - fortsat.
Efter afkrydsningsfeltet er blevet indsat pa formularen kan du markere det (dette

ggres ved blot at trykke pa afkrydsningsfeltet) og herefter praesenteres fglgende af
afkrydsningsfeltets forskellige muligheder til hgjre i editoren:
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Afkrydsningsfelt P

Ly’
Standardmarkering: D CObligatorisk: |:|

I0feltnavn:
CheckBosx_1
Feltnawvn alias:

Tabulator: 10

] ¥
10 px 10 P

Vis element i den samlede visning af formularen

CSS class-nawvn

Figur 41: Egenskaber for afkrydsningsfelt.

4.4 Indseet rullemenu =
"Rullemenuer” giver mulighed for at formularudfylderen kan veelge én ud af flere
indstillinger/ valg.

Foretrukne sodavand

Appelzinvand

Danskvand

Figur 42: Eksempel pa rullemenu.

Formularudfylderen har ikke mulighed for at indtaste noget i dette felt, hvorfor det er
vigtigt at alle valgmuligheder er tilgaengelige. Man kan tilfgje et tomt felt i
rullemenuen, hvis man ikke gnsker at et valg er obligatorisk.

Du indseetter en "rullemenu” ved at trykke pa det fierde ikon fra venstre under

sidetitel.

Sideatitel Side
SIDE 1

A% SEEe 7E =g

Figur 43: Formularfelt: rullemenu.

LL
(=
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Herefter fremkommer rullemenuen i formularens venstre hjgrne og du kan nu flytte
den hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne:

Sidetitel Side:
SIDE 1

A S SEYe PEm g 2|
m] 0 [m}

m] « O

[m] m} m}

Figur 44: Formularfelt: rullemenu - fortsat.

Efter rullemenuen er blevet indsat pa formularen kan du markere den (dette gares
ved blot at trykke pa rullemenuen) og preesenteres af rullemenuens forskellige
muligheder til hgjre i editoren. Udfyld herefter de parametre, som der er behov for:

"Indhold/valgmuligheder” Feltet

Rullemenu P
Indhold | valgmuligheder: b indeholder de valgmuligheder
der skal veere i listen. Nar der
klikkes pa "Tilfgj” vises et popup
| o s vindue hvor valg-teksten
Markeret: indskrives, dvs. den tekst
[Tnge -
(ingen} formularudfylderen skal se.
1D/feltnawn:
Select 1
Feltnawn aliss:
Dﬂbﬁgamrisk Tabulstor: 11
bt b ]
10 P 10 px
Bredde: Hajde:
200 pr P
Vis element i den samlede visning af formularen
C55 class-navn
34

Figur 45: Egenskaber for formularfelt: rullemenu.
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£ --Webpage Dialog | 2 |

Indtast valg-tekst:
Cola Ra

Rullemenu Indtast valg-vaerdi

Indhold § valgmuligheder:
( OK ||  Annuler |
0]

Figur 46: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (oprettelse af muligheder/ valg).

"Valg-veerdien” er et udtryk, der knyttes til valgteksten, veerdien ses ikke af
formularudfylderen men bruges af XForm systemet hvis der skal tilknyttes regler,
webservices eller laves statistik pa formularen. Hvis formularen ikke skal bruges til
dette kan valg-veerdi efterlades tom.

Du kan indseette sa mange valgmuligheder du gnsker ved at gentage ovenstaende
procedure. Du vil nu se dine tidligere tilfgjede valgmuligheder i oversigten:

Rullemenu
Indhold § valgmuligheder:
Cola
[0

Figur 47: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (mulighed/ valg implementeret).

Du har mulighed for at eendre reekkefglgen pa de forskellige valgmuligheder ved

farst at markere et element i listen og dernaest klikke pa pilene:

Rullemenu
Indhcld § valgmuligheder:

Cola

Danskvand

IEE

Figur 48: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (reekkefglge af mulighed/ valg ).
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Eksisterende savel som nyoprettede valg/ mulighed kan redigeres i XForm - ved at

markere den og tryk "Ret”:

Rullemenu

Indhold § valgmuligheder:

Danskvand

& EEE’M

| = I |

& | -- Webpage Dialog | & .|1
Indtast valg-tekst:
Cola
Indtast valg-vaerdi
[ OK || Annuller |

Figur 49: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (redigering af mulighed/ valg ).

Hvis valgmuligheden gnskes slettet tryk ”Slet™:

Rullemenu

Indhcld § valgmuligheder:

Appekin
Cola
Danskvand

i |3 | |

Message from webpage | J

:I Er du sikker pa, at du vil slette posten? Danskvand?

| ok hl\"sJ | Cancel

Figur 50: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (slet mulighed/ valg ) og bekreeftelse pa slet.

Man kan desuden indseette en tom valgmulighed som formularudfylderen kan

anvende hvis ikke valgmulighederne er obligatoriske. Det ggres ved at trykke "Tilfgj”

og sa ikke indseette noget i valg-tekst og valg-veerdi:

Indhold f walgmulighader:

Zola
Appelsinyand

CRIEIEI0

Indtast valg-tekst:

Indtast valg-vaerdi

( Ok || A;nuller |
by

Figur 51: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (slet mulighed/ valg ) og bekreeftelse pa slet.
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Formularudbyder har mulighed for, at lade en bestemt valgmulighed veere markeret
som standard i en rullemenu. Formularudfylderen har altid mulighed for at aendre

valget i dette felt:

Rullemenu EF@AH_F

Indhold / walgmuligheder

Cala my W

Appelsinvand 2,:0'3 Vﬁ
b 2N

R 2

Markeret:

[Imgean] L4

Ingen

Appelsinyand k

Figur 52: Egenskaber for formularfelt: rullemenu (markér standard valgmulighed).

4.5 Indsat rullepanel

"Rullepanelet” fungerer pA samme made, som rullemenuen med den undtagelse, at

den er udfoldet samt valgmulighederne synliggares pa en anden made. Eksempel:

Foretrukme sodavand:

Cola

Appelsinvand k

Danskvand

Figur 53: Eksempel pa formularfelt: rullepanel.

Formularudfylderen har ikke mulighed for at indtaste noget i dette felt, hvorfor det er

vigtigt at alle valgmuligheder er tilgaengelige. Tilfgj eventuelt et tomt felt, hvis valg

ikke er obligatorisk.
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sidetitel:

Du indseetter et "rullepanel” ved at trykke pa det femte ikon fra venstre under
Sidetitel
SIDE 1

Side:

|Aah|:d|3-‘.@‘@§

.2
[ ImertF-:urle_stBDx ]
Figur 54. Formularfelt: rullepanel- fortsat

Herefter fremkommer rullepanelet i formularens venstre hjgrne og du kan nu flytte
det hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne
Sidetital
SIDE 1
|Aab| a S Y @
O

Side:
£ T =
E{ O

[m]

[:}D
Figur 55: Formularfelt: rullepanel— fortsat

forskellige muligheder til hgjre i editoren

Efter rullepanelet er blevet indsat pa formularen kan du markere det (dette gares
ved blot at trykke pa rullepanelet) og herefter praesenteres fglgende af rullepanelets
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Rullemenu [
Indhold { valgmuligheder: by’
(0]

Markeret:

{Ingen) -
1Dffeltnawn:

ListBase_1
Feltnawvn alias:
D Obligatorisk Tabulstor: 10
i T:

15 P 14 pse
Eredde: Hajde:

200 poe I pix
Vis element | den samlede visning af formulzaren
S5 class-navn

Figur 56: Egenskaber for formularfelt: rullepanel.
Mulighederne for egenskaber er de samme som ved "rullemenuens” (foregaende

formularfelt) dog med én lille forskel:

- Hgjden kan modsat rullemenuen justeres i rullepanelet. Slet herfra og ned.
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4.6 Indsaet etiket A

@nsker du at der skal veere beskrivende tekst/titler til de felter der er indsat, kan
man veelge at bruge “etiketter”. En “etiket” indeholder preedefineret tekst og kan
saledes ikke aendres af formularudfylderen. "Etiketter” kan ogsa udvides til store
tekstomrader, hvori teksten kan formateres med skrifttyper, starrelse, farve,
justering, punktopstilling og links, se ogsa afsnittet "Editering af tekster”

Du indseetter en "Etiketter” ved at trykke pa det sjette ikon fra venstre under sidetitel:

Sidetitel Side
SIDE 1

|$ah| 4 S EAV e T =E . oo
InsertLabel l

Figur 57: Formularfelt: etiket.

Herefter fremkommer etiketten i formularens venstre hjgrne og du kan nu flytte den
hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne:

Sidetitel Side:
SIDE 1

A#ESEHEVe FE =g

|'_L
L%

Label

N

Figur 58: Formularfelt: etiket— fortsat.

Efter etiketten er blevet indsat pa formularen kan du markere den (dette gares ved

blot at trykke pa etiketten) og herefter praesenteres falgende af etikettens forskellige
muligheder til hgjre i editoren:
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Etileat

,::'\_v?'

Etiket for:

10 feltnawn:
Labal 1
HTML-indhold:
Lab=l -

H: 17 Wi 3l

|:| Ramime Tabulator: -1

Titel-tekst:

i T:
20 o 20 pie
Bredds:

Hajde:
1 px 17 P

Vis element i den samlede visning af formularen

C5S dass-navn

Figur 59: Egenskaber for formularfelt: etiket.

4.6.1 Etiket for

Det kan i nogle tilfeelde veere en fordel at preecisere hvilken etiket der harer til et
specifikt felt. Denne relation veelges i rullemenuen, hvor alle feltnavne er inkluderet.
Nar en etiket er tilknyttet et felt vil feltet automatisk blive markeret nar
formularudfylderen klikker pa teksten i etiketten. Dette er iseer en fordel ved
afkrydsningsfelter og radioknapper som for nogle personer kan veere sveere at
ramme med musen pga. deres lille starrelse.

Tilknytningen binder desuden etiketten til eventuelle feltrettigheder og regler som

feltet har.
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Etilcat
Etiket for:
v
TextFisld_3 Etiket
TextField_1 Etiket for:
Label & ! _ |L]

Figur 60: Formularfelt: etiket (binding imellem etiket og et tekstfelt).

4.6.2 HTML indhold

Her har du mulighed for at skrive den tekst, der skal veere i etiketfeltet evt.
formateret med de gaengse HTML-koder. Bemaerk dog at indtastning af HTML -
koder i dette felt kan skade formularens gvrige design hvis dette ikke gares korrekt,
sa radfer dig med din XForm administrator hvis du ikke har erfaring med HTML.

Alternativt kan du ogsa dobbeltklikke pa etiketten og skrive direkte i den:

Etiket
Etiket for:
TextFisld 2 -
. : ] ///////////.-'ip
I0ffenavn: 7
Label_1 = =
HTML-ndhaold: R N e e [}

-

Figur 61: Formularfelt: etiket (HTML indhold).

Hvis du veelger at skrive direkte i etiketten, kan du benytte de simple

formateringsveerktgjer placeret lige over selve editoren (se afsnittet "Editering af

tekster”):
Sidetitel Sidesektion Vejledning til udfyldelse af formular
SIDE 1 + Her kan skrives en vejledning
A& SEVe PEm g |9 -0 -8 [B[Z]U e | Al + Size~| A~ & - | |

Y

Her kan du skrive den Gnskede
kst

S |

L'k\\\\\\\\\\D\\\,ﬁ
[ S e S |
&

Figur 62: Formularfelt: etiket (fontstyring af tekst/ indhold).
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4.6.3 Ramme

Du kan rundt om en etiket, indsaette en simpel ramme:

Etiket

Etikst for:

- Her kan du skrive den snskede tekst

10 feltnawn:
Lzbel 1 h
HTML-indhcld:

Her kan du skrive den gnskede tekst -

H: 44 Wi 1B%

n‘lr‘rlE Tabulstor: -1

Figur 63: Formularfelt: etiket (ramme).

4.6.5 Titeltekst

Opstar behovet for at give etiketten en "popup tekst” kan teksten indtastes i denne
parameter. Popup tekster viser en forklaringstekst (ogsa kaldt ballonhjeelp/ gul note)

nar formularudfylderen fgrer musen over feltet:

Etiket

Etiket for:

IDyffeltnavn:

Label_1

HTML-indhold:

Her kan du skrive den snskede tekst -

H: 44 W: 185

Rzmme Tabulator: -1

Titeh-tekst: 43
Du skal her skrive den snskede tekst] - Du =skal her skrive den anskedeteksﬂ
l} Her kan du skrive den snskede tekst [:Jﬁ

Figur 64: Formularfelt: etiket (titeltekst/ gul note).
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4.7 Indsat grafisk element =

"Grafiske elementer” kan f.eks. bruges til at opdele formularsiden i "kasser” for at
gge overskueligheden.

Du indseetter et "grafisk element” ved at trykke pa det syvende ikon fra venstre
under sidetitel:

Sidetitel
SIDE 1

A S SV e REmmpa|9-C -

Sidesektion

Loz’
| Graphical Element |

Figur 65: Formularfelt: grafisk element.

Herefter fremkommer det grafiske element i formularens venstre hjgrne og du kan
nu flytte det hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne. Et grafisk element er
som udgangspunkt en sort boks:

Sidetitel
SIDE 1

A G SEHEVMe PE N ga(9-0 -

Sidesektion

N

Figur 66: Formularfelt: grafisk element - fortsat.

Efter det grafiske element er blevet indsat pa formularen kan du markere det (dette
gares ved blot at trykke pa det grafiske element) og herefter praesenteres fglgende
af det grafiske elements forskellige muligheder til hgjre i editoren:
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Grafisk element N
Grafik type: Firkant - L&
1D/ feltnawn:
Graphic_1
Websik ker farvepaletis:

Ramme: Farvekode:
0 - px Z QD000

16 P 15 P
Hajde:
00 P 5D pie

Vis element i den samlede visning af formularen

C55 class-navn
drawrbox

Figur 67: Egenskaber for formularfelt: grafisk element.

4.7.1 Grafiktype

Har kan veelges mellem to typer, "firkant” eller "stregkode”. Ved valg af stregkode
kan senere defineres et stregkodeformat samt en stregkodeveerdi. En stregkode vil
herefter blive indsat pa formularen. Denne kan f.eks. benyttes til at identificere den
specifikke formular ved print og scan (Laes mere i manualen Administrator under

Print og Scan) eller som en erstatning for et ID:

4.7.3 Websikker farvepalet

Her kan indtastes en vilkarlig kombination af en 6 cifret HEX-kode til farveangivelse.
Dette er anvendeligt, hvis der gnskes en helt specifik farvenuance. Anvendelsen af
6 cifrede HEX-koder, kan resultere i ikke mindre end 16 mio. forskellige
farvenuancer mod farvepalettens 216 valgmuligheder.

Ydermere giver "farvepaletten” lejlighed til, at veelge en websikker farve. Tryk pa den

gnskede farve i farvepaletten - alternativt kan farvekoden skrives manuelt i feltet

Grafisk element

45
Grafik type: Firkant -

pinTii> =G H Firkant
Graphic_1_|Stregkodel

L e B B L C T T

Figur 68: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (grafiktype).
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"farvekode”. Som standard er grafiske elementer altid sorte og har dermed
farvekoden 000000:

Grafisk element

Grafik type: Firkant -
1D feltnavn:

Graphic_1

Websikker farvepalette:

Ramme: Farvekode:

[i] - P #IIIIII%

Figur 69: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (valg af farve).

Valg af lilla i farvepaletten:

Grafisk element

Grafik type: Firkant -
10 feltnavn:

Graphic_1

Websik ker farvepaletts:

Ramme: Farvekode:

0 - px #ﬂl{}

Figur 70: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (valg af farve).
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4.7.5 Ramme

Der er mulighed for at definere en ramme omkring det grafiske element, samt

tykkelsen pa rammen:

Grafisk element

Grafik type: Firkant -

10 feltnawn:
Graphic_1
[ ]
113
[
/]
I
I
Ramme: Farvekode:
0 - px Pbchebd
LD
i ¥:
2
e - *

3 Hajde:
300 px Iﬂﬂ poc

Figur 71: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (ramme).

Rammen vil altid farves sort. @nskes en anden rammefarve, kan man placere to

forskelligfarvede grafiske elementer oven i hinanden.

4.7.11 Veelg stregkode format

Her veelges mellem en raekke geeldende standarder hvilket format stregkoden skal

have samt hvilken grafisk repraesentation (simpel rektangel/ stregkode) der er tale

om.

Grafisk element

Grafik type: Stregkode

ID/feftnavn:
Graphic_1 Stregkode

TN r ]

Figur 72: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (grafik type).
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Grafisk element

Grafik type: Stregkode -
1D/feltnawn:
Graphic_1

Websik ker farvepaletis:

Hajde:
|m px

300 P

Ramime: Farvekode:
1 - px # bchobe

i T:
15 P 15 P

Bredde:

Vis element i den samlede visning af formulzran

CSS class-nawvn
drawvebox

Vaelg stregkode format:
Interleaved 2 of 5 -

Interleaved 2 of &
EAN1Z
EANE

Code 11 ;

CodaBar

Codes3
Code128(4,B,C)
UPCA

UPCE

JANI3

JANE

HIBC LIC 33

HIEC LIC 128
HIEC EAM/UCCIZE
HIBC EAN/UCC2S

Figur 73: Egenskaber for formularfelt: grafisk
element (stregkode standard).

Hvis der er tale om en stregkode
veelges "stregkode” fra de udfoldede
valgmuligheder ("veelg stregkode
format”). Herefter veelges en standard
fra listen. Der findes forskellige typer
af stregkoder, hvorfor de varierer med
anvendelsen. | de simpleste tilfaelde
er formalet med stregkoder, et
identifikationsnummer som indekserer
til en database hvor den fulde
information findes og kan kaldes frem.
"EAN” og "UPC” (lineaere stregkoder)
bruges ofte i forbindelse med
almindelige dagligvarer i
detailforretningerne.

@nsket om at al produktinformation
(formular information) skulle kunne
indeholdes i stregkoden, ledte til
udviklingen af stregkodesymboler der
ud over tal ogsa kan bruge bogstaver
og andre karakterer.
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4.7.12 Stregkode vaerdi (nummer)

Vaelg stregkode format: ]
E -

Stregkode vaerdi (nummer):

EEEEE |
g

m]
Figur 74: Egenskaber for formularfelt: grafisk element (stregkode
Angiver stregkodens numeriske veerdi:

4.8 Indsat linje-element =

"linje-elementer” tages i brug for at synliggare sektioner til at adskille forskellige
afsnit af en formular. Linjens leengde defineres ved at traekke i linjen eller ved at
veelge en specifik bredde i linjens indstillinger. @nskes et linje-element anvendt i en
vis/skjul regel anvend da et grafisk element med hgjden 1 pixel.

Du indseetter et linje-element ved at trykke pa det ottende ikon fra venstre under

sidetitel:
Sidetitel Sidesekti
SIDE 1
A8l & SEMNe RE= g 2|9

Horizontal Rule

Figur 75: Formularfelt: Linje-element.

Herefter preesenteres linje-elementet i formularens venstre hjgrne og kan nu flyttes

rundt pa leerredet med musen eller piletasterne (fig.76):
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Sidetitel Sidesektion
SIDE 1

As S S@EYe REm g a9 -
H H H

Figur 76: Formularfelt: Linje-element - fortsat.

Efter indseettelse af linje-elementet, skal det markeres (dette gares ved blot at trykke

pa linje-elementet) hvorefter "egenskaberne” for elementet praesenteres til hgjre i

editoren:
Grafisk element P
Grafik type: Firkant - by
1D/feltnawn:
Graphic_1
Websik ker farvepaktte

i T:
18 P 18 P
Eredde: Hajde

Vis element i den samlede visning af formularen

55 dass-navn
drawbox

Figur 77: Egenskaber for formularfelt: Linje-
element.
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4.9 Indsat brugerdefineret knap %

En "brugerdefineret knap” byder formularudfylderen manuel igangseettelse af en
funktion (Java script: print, gem, aben eller indleesning nyt browser vindue).
"brugerdefineret knapper” indszettes i formularen ved at trykke pa det niende ikon fra
venstre under sidetitel:

Sidetitel Side
SIDE 1
A# % SEAYO R=m gt

Figur 78: Formularfelt: brugerdefineret knap.

Et tryk pa ikonet resulterer i genereringen af en knap i formularens venstre hjarne
og man har nu mulighed ofr at flytte rundt pa elementet med musen eller
piletasterne:

Sidetitel Sidesektion
SIDE 1

A+ S SEYG R=m g

’ Button_1 ]

Figur 79: Formularfelt: brugerdefineret knap - fortsat.
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Efter den brugerdefinerede knap er blevet indsat kan den markeres (tryk pa

knappen mes venstre muse-klik) og herefter praesenteres elementets egenskaber til
hgijre i editoren:

Knap [

10/feltnawn: Iy’

Button_1

Feltvaardi:

Button_1

klik funktion: {javascript kode)

Fo

Tabulstor: 10
i T:

144 P 10 B
Bredde: Hajde:

100 P |l4 P
Vis element i den samlede visning af formiularen
CS5 class-nawn

Figur 80: Egenskaber for formularfelt:
brugerdefineret knap.

4.9.2 Feltveerdi

Her anfgres den tekst, der skal vises pa knappen:

Sidetitel Sidesektion
SIDE 1 Knap
Al & = ® TE m g0 | D
button
l Knappens tekst l Feltvazrdi:
[:é klik funktion: {javtript kode)

Figur 81: Egenskaber for formularfelt: brugerdefineret knap (feltveerdi).
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4.9.3 Klikfunktion

Her skrives den JavaScript-kode (funktionen tilknyttet knappen) som skal udfgres

nar formularudfylderen klikker pa knappen.

Bemaerk at indtastning af JavaScript-kode med syntaksfejl eller anden form for fejl

kan resultere i at formularen ikke vil virke korrekt.

OBS.: Anvendes JavaScript kommentarer i feltet, sarg dog for, at indkapsle dem

saledes: /* kommentar */. Det er ikke tilladt at benytte // til angivelse af

kommentarer:

Knap

1D feltnawn:

button

Feltvaardi:

Knappens tekst

klik funktion: {jawvascript kode)

* Kommentar *f
alert Hello World™):
s

i b
Message from webp... ﬁ

I " Hello World

Figur 82: Egenskaber for formularfelt: brugerdefineret knap (klik-funktion). Til
hgjre ses uddata af funktionen (som var en simpel advarsel).

4.10 Indsat radioknap @

En "radioknap” fungerer principielt pA samme made som et rullepanel. Eksempel:

Etiket

i) Appelsin

© Cola

@L}D anskwvand

Foretrukne sodavand

radioknapper

Figur 83: Eksempel p& radioknapper i en radiogruppe.

Som sagt er Formularudfylderen i stand til at veelge én ud af flere valgmuligheder.

En "radioknap” giver saledes kun veerdi, hvis den optreeder sammen med andre
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radioknapper i en "radioknapgruppe”. "Radioknapper” indsaettes ved at trykke pa det
tiende ikon fra venstre under sidetitel:

Sidetitel Side:
SIDE 1

Al a S EAM G F = . g

Figur 84: Formularfelt: radioknap.

k
e
(%

Herefter fremkommer radioknappen i formularens venstre hjgrne og du kan nu flytte
det hvorhen du gnsker med musen eller piletasterne:

Sidetitel Side:
SIDE 1

FEEEE R

(L]

\I_L
L

s

Figur 85: Formularfelt: radioknap — fortsat.

. Efter radioknappen er blevet indsat pa
Radicknap P
Standardmarkering: || " obigatorisk: [ | | formularen kan du markere den (dette
R gares ved blot at trykke pa
|Group_1 b radioknappen) og herefter
Feltnawvn alias:
Radio_1 preesenteres fglgende af
F::ET“’ radioknappens forskellige muligheder
n_
Gruppe slias: til hgjre i editoren:
Tabulator: 10
] L
20 P 20 pic

Vis element | den samlede visning af formulzren

54
CSS class-nawvn

Figur 86: Egenskaber for formularfelt:
radioknap.
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4.10.1 Standardmarkering

Afkrydses feltet standard markering vil feltet veere afkrydset. Formularudfylderen har

herefter mulighed for at fijerne afkrydsningen:

Radioknap
Standardmarkering: |_m|> COrbligatorisk: |:|

i

Figur 87: Egenskaber for formularfelt:
radioknap (standardmarkering).

4.10.3 Gruppenavn

Her skrives navnet pa den radioknapgruppe, som den pagaeldende knap skal
tilknyttes. Nar flere knapper tilknyttes det samme gruppenavn er situationen den, at
kun én knap i gruppen kan veere valgt ad gangen. Gruppenavnet angives i
parameteret "Gruppenavn” alternativt kan en ny gruppe oprettes - ved at markere et
gruppenavn og indtaste et nyt. /&, @ og a kan dog ikke anvendes i gruppenavn.

Opret nyt gruppenavn:

Radioknap
Standardmarkering: D Obligatorisk: D
Gru nNawn:
= .
Feltnzwvn alifs:

Figur 88: Egenskaber for formularfelt:
radioknap (Gruppenavn).

Veelg eksisterende gruppenavn i rullemenuen:

Radicknap
Standardmarkering: D Obligatorisk : D
Gruppenavn:
RadicGroupl -
Group_1
55

Figur 89: Egenskaber for formularfelt:
radioknap (Gruppenavn) - fortsat.
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4.10.5 Feltveerdi

Radioknap

Standardmarkering: D Obligatorisk: D

Gruppenavn:
IR,adk:rGr{:\u pl -
Feltnawn zlizs:
Cola
Feltvaerdi:

ko

Figur 90: Egenskaber for formularfelt:
radioknap (feltveerdi).
| denne sammenhaeng oversaettes "feltveerdi” til data (specifik veerdi), der skal

returneres til f.eks. et fagsystem. Denne veerdi er usynlig for formularudfylderen da
veerdien bruges af XForm systemet hvis der skal f.eks. skal laves statistik pa
indsendelserne af formularen. Parameteret anvendes ofte i led af udarbejdelse af
spgrgeskemaer hvor svarmulighederne har hver deres veerdi. Ofte er ja=1 og nej=0,
afheengigt af formulardesigneren- og udbyderen:

4.10.6 Gruppe alias

"Gruppe alias” er for radioknapper det samme som ved andre elementer
(formularfelter). Her indtastes et sigende navn for hvad gruppen repraesenterer.
Alias skal veere preecist i navnet, for at kunne adskille den specifikke gruppe fra
andre eksisterende grupper pa den aktuelle formular. Hvis gruppen er obligatorisk
vil dette alias blive vist (i en advarsel) til formularudfylderen hvis det ikke er udfyldt.

Nedenfor illustreres en fejl, der vil blive vist over for formularudfylderen:

Radioknap Windows Internet Explorer E|
Standardmarkering: [ Obligatorisk: [
ﬂ D mangler ak udfylde Falgende Felker:

Gruppenavn: . - Sodavand

IR,adk:rGrnupl -

Feltnavn alizs: -

Cola Ok

Feltvaardi:

1

Gruppe alias: 56
Sodavand L\}

Figur 91: Egenskaber for formularfelt: radioknap (Gruppe alias). Til hgjre ses advarsel.
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4.11 Redigering af tekster

Det er muligt at redigere de benyttede tekster i etiketter ved hjselp af falgende
formateringsveerktgjer. Der skal veere en etiket pa formularen for at nedenstaende
opdatering kan finde sted og etikettens indhold skal markeres (enkelt tryk pa etiket):

//////////////////xﬂ////////////////////////////@

s

ﬂ///////////////////////////ﬂ//////////////////////////Aﬁ

SR I R

Figur 92: Etiket med tekst — klargares til
redigering.

4.11.1 Skrifttype

Der kan veelges imellem Courier, Arial, Times og Normal - tekstformer som

formularen benytter som standard. "Normal” vil sige, at teksten skal tilpasse sig det

Vejledning til udfyldelse af formular
+ Her kan skrives en vejledning

ElB L U !bﬁl‘urerdana v Size- ﬁ'&'l
p"’///////////////////////// %’)’/////////////////////////@
=Tekst Courier Hew z
é Garzmond g

R

Bt

@////////////////////////B:rf///4//////////////////////
bE Sans Serif

Segoe UI

Tahoma

Times New Foman
Verdana

Figur 93: Etiket med tekst — valg af fonttype.
StyleSheet (CSS) der anvendes pa den hjemmeside hvor formularen vises pa.

Valgmulighederne findes til hgjre for de ovennaevnte feltvalgmuligheder:
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4.11.2 Starrelse

| Capevo XForm arbejdes der med 7 forskellige starrelser, hvor 7 er den starste
starrelse du kan vaelge pa teksterne. Starrelsen "2” er valgt som standard og det
betyder at teksten tilpasser sig det StyleSheet (CSS), der anvendes pa den
hjemmeside hvor formularen vises pa:

Vejledning til udfyldelse af formuls
= Her kan skrives en vejledning

: | B 7 U e | Garamond - Sizew A -

1
?/////’///////////////AU’///////////////////L 5//////}9
7

3

o I A A ﬁ/////

v

Figur 94: Etiket med tekst — valg af fontstarrelse.

Eb\\\.‘\m\

4.11.3 Fed

Gar den markerede tekst fed/fremhaevet. Kan f.eks. benyttes til at gare en tekst

mere fremtraedende. Er god til at bruge som en del overskrift:

Vejledning til udfyldelse af for
+ Her kan skrives en vejlednin

| B[}f U ike | Verdana 6 v

Tekst

Figur 95: Etiket med tekst — valg af font-
udseende (fed).

58



eVO Formulardesign

bU‘SHWG‘E‘; process E’\!OlutiOn

4.11.4 Kursiv

Kursiverer den markerede tekst. Kan f.eks. benyttes til at fremhaeve en tekst i en

stagrre del af en tekst:

TS RO SRS T WS ITul

| O abe | Garamond -6 -
Italic (CTRL+I)

Tekst

Figur 96: Etiket med tekst — valg af font-
udseende (kursiv).

4.11.5 Understreget

Understreger den valgte tekst. Vaer opmaerksom pa at et understreget ord eller
saetning kan forveksles med et link:

el KAl SKEDHVES ST Ve IEunin

575

Underline (CTRL+U) |

Tekst

Garamond 6 -

Figur 97: Etiket med tekst — valg af font-
udseende (understreget).

4.11.6 Skriftfarve

Der Abnes en farvepalette, hvor tekstens farve kan defineres. Her kan der enten
veelges en farve i paletten eller farvens 6 cifret HEX-kode kan indtastes. Farvevalget

vises nederst til hgjre:

Vejledning til udtyldelse at formular
+ Her kan skrives en vejledning

ABYZ T [ Goramena -[6 -|if\ 11 - [ |

E,.V///////////////////////////ﬂf’///////////////////////////@ [ Foreground Color l

Teksf

e B

\\\311\\
S
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Figur 98: A- Etiket med tekst — valg af font-farve.
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WU LI R TR S 1R R

w Her kan skrives en vejledning

ﬂg | Gararmond ~5 - A -y~ |E|

= ...E..
Teks -
HEEEEEREEREREDNR
HEEEEEREEREREDR
H B EEERR

Figur 100: B- Etiket med tekst — valg af font-farve (farvepaletten).

Vejledming til udryldelse ar rormula
» Her kan skrives en vejledning

B & U ke - - A L.

N

Figur 99: C- Etiket med tekst — valg af font-farve (resultat).

4.12.7 Udskriv formular

Funktionen printer formularen, som den ser ud pa nuvaerende tidspunkt:

Sidetitel Sidesektion Vejledning til udfyldelse af formular
SIDE 1 » Her kan skrives en vejledning
Ad S SHEVE PEm g a|9-C-H|B 7 U < ieer A -5 - JEY

Print (CTRL+P) |

Figur 101: Print af etiket med tekst.

4.12 Indstillinger for formularside

For hver formularside findes en raekke "side indstillinger”. Indstillingerne geelder kun
for den aktuelle side af formularen. Indstillingsmulighederne vises til hgjre for

lzerredet, nar ingen formularelementer er markeret i editoren:

Indstillinger for formularside . . |
|:| Kraev ikks logon pd denne side I"}
Vis Reset formular knap
["] vis Aben/indlzes fil knap
Vis printknap
[] wis POF- printknap
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["] vis POF-print i nyt vindus

Figur 102: Formular sideindstillinger. kan
findes til hgjre i formulareditor/ leerredet.
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Nedenstaende illustrationer viser hvorledes formularudfylderen ser formularen hvis
indstillingen er afkrydset. Er den ikke afkrydset vil ikonet forsvinde. | det falgende

beskrives hver af indstillingerne for formularsider.

4.12.1 Kraev ikke login pa denne side

Markeres dette felt bliver formularudfylderen ikke afkreevet et logon for at fa vist
denne side. Denne funktion kan kun anvendes pa farste side og bruges f.eks. hvis

farste side er en intro-tekst til formularen.

4.12.2 Vis reset formular knap

Afkrydses dette felt far formularudfylderen mulighed for at slette indtastede

oplysninger og starte forfra pa formularen:

PEEIY + side? | Side3
dé_%@lr.-l B NI @

Figur 103: Formular sideindstillinger aktiveres i formular-editoren (til hgjre for leerredet). Ovenfor
illustreret figur er det feerdige resultat (top-panel) — ved aktivering af reset formular (tjekboks).

4.12.3 Vis Aben/indlas fil knap

Giver formularudfylderen mulighed for at abne en gemt XML-fil med formularindhold

fra et lokalt drev:

PE™ » sicc2 [+ sies
al i E%L—Ilrdi'ﬂcizaaﬁiw

Figur 104: Det faerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af Vis aben/ indlzes fil knap.

4.12.4 Vis printknap

PRGN + Side 2 |+ Side 3

el Erl;.—lldﬁ'ﬂcﬁﬁ@ﬁw

Figur 105: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af Vis print knap.
Der vises en print knap for formularudfylderen, som kan udskrive hele formularen:
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4.12.5 Vis PDF-printknap

Der vises en PDF-printknap for formularudfylderen som kan udskrive formularen til
en PDF-fil:

|+ side 1 ERFIEE o
8l E';L-Hdiq%ci@eiw

Figur 106: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af PDF-print knap.

4.12.6 Vis PDF-print i nyt vindue

Der vises en PDF-printknap for formularudfylderen som kan dbne formularen som
PDF i nyt vindue og automatisk starte en udskrift af formularen:
PET -+ cice2 [ Siges

Al E;L.Hdé'ﬂcﬁ'-@@ig

Figur 107: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af PDF-print i nyt vindue.

4.12.7 Vis kontakt formulargruppe knap

Giver formularudfylderen mulighed for at skrive til den kontakt e-mail-adresse som

er tilknyttet formularen (se desuden afsnit "Indstillinger for formularen”):

PN » sicez [ siges
dile HRB I AE e % o

Figur 108: Det faerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af vis kontakt formulargruppe
knap.

4.12.8 Vis vejlednings knap

Giver formularudfylderen mulighed for at se formular modtagervejledning til de
generelle formularfunktioner samt den evt. indtastede vejledning:

P ERN + Side2 |+ Side 3

dildode B&eaile@

Figur 109: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af vis vejlednings knap.
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4.12.9 Tillad gem som XML, HTML, HTML med indhold

Disse tre funktioner giver formularudfylderen forskellige muligheder for at gemme
formularen lokalt pa sin egen computer:
¢ Med XML gemmes kun alle brugerens indtastninger, dvs. indhold i
tekstfelter, valgte elementer i rullemenuer osv. Dette skal veelges, hvis
formularudfylderen skal have mulighed for at indlaese sine indtastninger pa
et senere tidspunkt.
e Med HTML gemmes formularen som skabelon uden eventuelt indhold i
felterne.
e Med HTML m. indhold gemmes bade formularen som skabelon og eventuelt
indhold i felterne.
OBS. Denne funktion kan ikke anvendes til at brugeren pa et senere

tidspunkt kan indlaese sin gemte formular og fortsaette udfyldelsen.

Alle tre muligheder gemmer sig bag disketten pa top-panelet nar formularen vises
for brugeren:
PESY -+ =2 [ Sige

Al 6%&55'3(:5@@5@

Figur 110: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af tillad gem som XML, HTML,
HTML med indhold.

Efter klik pa disketten vises en popup med de tilgeengelige muligheder for

formularudfylderen:

Gem formular
Veelg hvordan du ensker at gemme formularen

Gem kun indhold af felter (ML) w
Gem kun indhold af felter (XML .
Gem kun formular-skabelon (HTML) k

Gem bade formular og feltindhaold (HTML)
Figur 111: muligheder for lagring af formular (XML, HTML, HTML inklusiv indhold).

63



Ca PeVO' Formulardesign

business brocess evolution

4.12.10 Gemt side kan indleeses/gemmes

Giver formularudfylderen mulighed for at arbejde videre med en formular som er
gemt pa et lokalt drev. Der kan kun indleeses, hvis formularudfyldelsen er blevet

gemt som XML:

PETSY -+ cioc2 |+ sidez
@l lﬁldldi'ﬂé@@?@

Figur 112: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af indlees formular.

4.12.11 Videresend delvis udfyldt formular

Giver formularudfylderen mulighed for at videresende en delvist udfyldt formular.
Modtageren kan dbne formularen og fortseette med at udfylde den.
PRl =+ Side 2 | = Side 3

Aile W ‘ﬁgéﬂé@@ @

Figur 113: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af videresend formular.

4.12.12 Gemt side vises med header

Der vises en header pa den gemte formular, med titel pa formularen, hvorfra (URL)

den er gemt og hvornar den er hentet ned fra Internettet:

Gemt fra:
https://secure.capevo.net/XForm/frontend/irs,
blanketid=6318&simulation=true

Tidspunkt for gemning: 29-06-2 11:46

Figur 114: skeermbillede af resultat af gem med
header-funktionen.

4.12.13 Vis side i den samlede visning af formularen

Ved samlet visning forstas de tilfzelde hvor hele formularen vises pa en gang, dvs.
som en lang formular uden eventuelle sideskift. Samlet visning benyttes flere steder

i systemet:

e Hvis formularudfylderen klikker pa ikonet "Vis hele formularen” 2l placeret

pa top-panelet.
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e Nar en indsendt formular vises. Det kan ske bade fra oversigten i XForm
Administrationen og i forbindelse med en virtuel sagsmappe. Bemaerk dog at
hvis en XForm- eller sagsmappebruger veelger at redigere i den indsendte
formular, vises alle elementer.

o Ved udskrift til printer.

e Ved konvertering af formularen til PDF.

e | kvitterings e-mail der sendes til formularudfylderen efter indsendelse.

Hvis ikke siden medtages i den samlede visning af formularen, vil den saledes vaere

Mawvn

e

Telefonnummer [}s

Figur 115: Det feerdige resultat — ved aktivering af vis * ved
obligatoriske formularfelter.
skjult i de farnaevnte situationer.

4.12.14 Vis * ved validering af obligatoriske felter

Indsaetter en * ved felter der er markeret som obligatoriske:

4.12.15 Tillad spring direkte til denne formularside

Giver brugeren mulighed for, at springe direkte til denne side uden at falge de far
liggende sider trinvist. Dvs. formularudfylderen kan springe f.eks. side 2 over og ga
direkte til side 3 fra side 1:

| # side 1 R Siu:hig v Side 1 | v Side 2

Figur 116: Fremdriftsmaler/ status for over aktuel formularside.
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4.12.16 Tillad spring til andre sider fra denne side

Tillader brugeren at springe direkte fra denne side til andre sider. Ovenstaende
eksempel med at springe til side 3 fra side 1 kan kun lade sig ggre hvis denne

indstilling er afkrydset pa side 1.

4.12.17 Tillad spring fra formularens top-panel

Giver brugeren mulighed for at springe til en given side via top-panelet. Der springes
til siderne ved at trykke pa sidens navn i top-panelet. Det er dog kun muligt at
springe til sider hvor indstillingen "Tillad spring direkte til denne formularside” er

valgt:

| # side 1 B FILS Side%ﬂ- v side 1 | v Side 2 [PICELER

Figur 117: Det feerdige resultat (toppanel) — ved aktivering af tillad
spring fra denne formular.

4.12.18 Lad brugeren @&ndre sprog fra toppanelet
Giver brugeren mulighed for at sendre det sprog formularen bliver vist i fra top-

panelet i formluaren. Denne formularsideindstillling er kun tilgaengelig hvis den
generelle formularindstilling "Er sprogstyret” er valgt og der er angivet flere sprog til

formularsiden.

Du kan angive sprogstyring pa formularen i Generelt fanen pa

Formularindstillingerne.

4.12.19 Tem felter hvis brugeren ikke har adgang
Temmer indholdet pa alle felter pa formularsider som brugeren ikke har adgang til.

En bruger kan ikke abne en formularside hvis brugeren er blevet forment adgang til
den pageeldende formularside. Som en ekstra sikring, kan indholdet pa alle felter pa

en formularside som brugeren ikke har adgang til tammes.
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Brugerrettigheder pa formularside og feltniveau kan defineres i Feltrettigeheder

fanen p& Formularindstillingerne.

5. Formular Indstillinger

Afheaengig af hvilke rettigheder den enkelte formular modtager har faet tildelt, er der
mulighed for at oprette og aendre i indstillingerne for en formular. Det er
systemadministratoren der afger hvilke rettigheder der er tildelt til hvem. |
indstillinger for formularen er det primaert overordnede retningslinjer og regler, der
defineres. Nar en formular oprettes kommer du automatisk ind til disse indstillinger.

Efterfglgende kan de tilgas via denne knap fra formularoversigten:

"Brugerbetjening” "statistik”

1' "indstillinger” f "Kopier’

} y
5 /@@m@
"Sl::ez‘"

"Rediger” ‘\ \

"Se indsendte” "rediger Workflow “visning”

Figur 118: Redigerings- og indstillingsmuligheder i XForm.

5.1 Fane: Generelt

capevo

. X F O

'3Enere"d@Brugerrettigheder | Sites | Feltrettigheder I Feltregler | Feltvalidering | Webservices | Betaling I Werzsionsstyring |

Figur 119: Generelle formularindstillinger (GFI) — fane Generelt.
67



business cess evolution

Ca PeVO' Formulardesign

5.1.1 Formulartitel

For at sikre overskuelighed i systemet bar det tilstraebes at oprette formulartitler,
som preecist beskriver den pagaeldende formular. Alternativt kan der oprettes et titel-
alias, som preeciserer formularen. Formulartitien er den overskrift som formularen

far i sagsbehandlermodulet og som ses af formularudfylderen:

Formulartitel: [Formularens titel

[
Figur 120: Indstillingsmulighed — formulartitel (fane
Generelt).

5.1.2 Titel Alias

Her kan pafares et alias til formularen.

Alias bruges til at genkende en formular i IRS-koden (nar formularen publiceres)
samt til at binde formularversioner sammen under en formular.

Formularudfylderen far ikke formularens alias at se pa noget tidspunkt.

OBS.: Der kan kun anvendes tal og bogstaver (minus ae, @, a) til angivelse af alias:

Titel-alias: [Formularens alias |
b

Figur 121: Indstillingsmulighed — Titel-aliasl (fane Generelt).

5.1.3 Version

For at fa overblik over hvilken version der arbejdes med, er der mulighed for at
pafare et versions nummer. Ved oprettelse af nye formularversioner forsgger
systemet at autogenerere fortlgbende versionsnumre safremt dette er et tal. Du kan
tilga formularens versioner under fanebladet Versionsstyring hvilket bliver beskrevet
senere i manualen under "Versionsstyring”.

Nar en formular oprettes far den automatisk 1 som versionsnummer:

Wersion: | ay 68

Figur 122: Indstillingsmulighed — version
(fane Generelt).
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. |
1

Kontakt e-mail: [

Figur 123: Indstillingsmulighed — kontakt e-mail (fane Generelt).

5.1.4 Kontakt e-mail

Her kan indtastes en kontakt e-mail adresse, som har to funktioner:
1. Huvis der pa top-panelet vises en kontakt knap, som vist herunder, sa er det
den angivende kontakt e-mail adresse, formularudfylderen sender til.

PRLERE = Side 2 | =+ Side 3

AideEE NI a % L)
Figur 124: resultat af formular sideindstilling — kontakt e-mail (fane Generelt).

2. Hvis formularudfylderen modtager en kvittering for sin indsendelse via e-
mail, vil afsenderadressen (og dermed ogsa svaradressen) i denne e-mail

blive sat til kontakt e-mail adressen.

Hvis der ikke indtastes en e-mail i feltet, benyttes gruppens e-mail adresse.

5.1.5 Reference

Her kan du, ved hjeelp af nggleord, definere hvordan der refereres til hver indsendt
formular i oversigten. Som udgangspunkt anvendes nggleordet
[#ReferenceNumber#], som er et unikt identifikationsnummer, der tildeles hver
enkelt formularudfyldelse. | appendiks A findes en liste over faste nggleord, der kan
anvendes i referencen.

Det er ogsa muligt at benytte indholdet fra felter pa formularen som reference. Hvis

69



eVvGo

Formulardesign
busmess process evolution

f.eks. et felt pa formularen har navnet "fornavn”, vil nggleordet til feltet veere
[#fornavn#]. Eksempel:

Sidetitel

Sidesektion Vejledning til udfyldelse af formular
SIDE 1 + Her kan skrives en vejledning -
A# 2 SEAVe REm ga|9-0 -8B 7 U 4 Teketboks
S ' Eventueh standardindhold:

ISy ST

ID/feltnavn:
Hvad hedder du? Fornaer] N

Feltnavn allas

Figur 125: Et formularfelt (fornavn) - med indstillingerne til hgjre i skeermbilledet.
Der tilfgjes et felt pa formularen, som navngives “fornavn”:

Dernaest defineres referencen under formular indstillinger:

Reference: | [|  skift |

Figur 126: Indstillingsmulighed — reference
(fane Generelt).

Nar en formular indsendes i udfyldt stand (af formular indsender) vil en
formularindsendelse fremsta saledes i oversigten:

1 I CapeEvo

XForm mm
Hvad hedder du? [ndsendte |

: Multi-eksport || Link til XML-udtrsk
Michael

B 2 Michael 14-07-2009 (188.177.14
Ilté:lsend

fu:urrnularer pr. side
Figur 127: Et formularfelt (som Figur 128: XForm-hovedside (fanen
formularudfylder, ser det). indsendte), som viser resultatet af
"Reference” (fornavn).

Nggleord kan kombineres. F.eks. vil
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’[#ReferenceNumber#]: [#fornavn#] [#efternavn#]”
blive vist som "456789: Jens Hansen” i oversigten. Nar du omdefinerer referencen,
skal XForm gendanne den for alle indsendte formularer. Det kan tage et stykke tid,

hvis formularen indeholder mange indsendelser.

5.1.6 Publicerings- og udlgbsdato

Her pafares hvilken dato formularen skal veere tilgeengelig fra, og hvornar den skal
udlgbe. Nar formularen udlgber placeres den under inaktive formularer. Hvis
formularen ikke skal udlgbe, lgses dette pa nuvaerende tidspunkt ved, at angive en
udlgbsdato der ligger tilstraekkeligt langt ude i fremtiden. Nar en formular oprettes er
publiceringsdatoen dags dato og udlgbsdatoen 3 maneder efter denne:

= =l
Fubl. dato: I 15-04-2009 |=| [% Udlebsdata: I 19-07-2009 =|

Figur 129: Indstillingsmulighed — Publicerings- og udlgbsdato (fane Generelt).

5.1.7 Hjalpetekst til det felt hvor brugeren indtaster sin
kvitterings-e-mail-adresse

Angiv her en tekst til "kvitterings e-mail” feltet pa formularens sidste side. Hvis intet
indtastes er teksten som standard: "Afkryds feltet og indtast din e-mail for

kvittering:”:

Hizlpetekst til det  [Her kcan du indtaste en alternativ

fElt hvor b["—'QEVE” hjeelpetekst til brugeren
indtaster sin

lovitterings-e-mail- b\
adressze:;

Figur 130: Indstillingsmulighed — hjeelpetekst til kvitteringsmail
(fane Generelt).

Indtastes en hjeelpetekst, vil den fremsta saledes:

Kvittering

Her kan du indtaste en alternativ hjzelpetekst til brugeren
n % 71

Forrige Indsend

Figur 131: Resultat af indstillingsmulighed — hjeelpetekst til
kvitteringsmail (fane Generelt).
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5.1.8 Tekst nar formularen udlgber

Nar en formular er udlgbet, kan den ikke lzengere vises for formularudfylderne. |

stedet vil de blive preesenteret for den tekst der angives her:

o
Tekst nar formular  |[Formularen er desveerre ikke lezngere

udlsber: alctiv]

Figur 132: Indstillingsmulighed — tekst nar formularen udlgber
(fane Generelt).

5.1.9 Print til

Her kan man angive en anden formular, hvis der gnskes at printversionen af en
formular skal have et andet design end online versionen. Denne formular skal have
de samme felter med samme feltnavne for at de indtastede veerdier i felterne kan

kopieres automatisk.

Funktionen er isaer anvendelig, hvis man har en online version af en formular, som

f.eks. er meget farverig eller har en stgrrelse, som ikke passer pa en A4 side.

Da print via browseren varierer fra browser til browser, anbefales dette ikke hvis
man gnsker et konsistent udseende af alle printede formularer. | stedet bgr man

anvende funktionen PDF til.

Hvis man ikke gnsker at formularen skal printes til andre formularer skal feltet

efterlades tomt:

Print til: A t&
Figur 133: Indstillingsmulighed — print til (fane Generelt).
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5.1.10 Pdf til

Her kan man angive en anden formular, hvis der gnskes at PDF versionen af en
formular skal have et andet design end online versionen. Denne formular skal have
de samme felter med samme feltnavne for at de indtastede vaerdier i felterne kan

kopieres automatisk.

Funktionen er isaer anvendelig, hvis man har en online version af en formular, som

f.eks. er meget farverig eller har en starrelse, som ikke passer pa en A4 side.

Ved design af formularer som skal anvendes i led af generering af PDF, anbefales

folgende for at sikre kvalitet i printet materiale:

¢ Ingen anvendelse af vis/skjul-regler.

¢ Ingen anvendelse af feltrettigheden "ingen”.

¢ Ingen anvendelse af dynamiske feltgrupper.

e Tekstomrader i en starrelse som kan indeholde hele den tekst der forventes
at blive tastet i formularen. Hvis der tastes mere end der er synligt, kommer

dette ikke med i den genererede PDF.

Hvis man ikke gnsker at formularen skal PDF printes til andre formularer skal feltet

efterlades tomt:

Pdf til: W =

Figur 134: Indstillingsmulighed — til PDF (fane Generelt).
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5.1.11 Kategori

Det er muligt at kategorisere de enkelte formularer ved enten at veelge en kategori i
rullepanelet eller ved at skrive en ny i tekstfeltet. Feltet er en sékaldt "combo-box”
som bade er et rullepanel og et tekstfelt. Kategoriangivelsen kan benyttes til i

sagsbehandlermodulet at filtrere formularlisterne pa kategorier (se mere i

Kategori: |tE st ii

Figur 135: Indstillingsmulighed — kategori (fane Generelt).
administrator manualen):

5.1.12 Sprog

Du kan her veelge hvilket sprog formularen skal preesenteres pa. Alle generelle

knapper, tekster og beskeder til formularudfylderen vil blive vist pa det valgte sprog:

Sprog: Dansk w

Bangla
¥ iz bundpanel
P English I

[ Anvend sessions-|Naorsk
[ aAdviser kontakt 5.."1'5.'7'5;@“ N ——
Figur 136: Indstillingsmulighed — sprog (fane Generelt).
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5.13 Generelle indstillinger

ﬁled';;ﬁﬁ_‘llger: W aktiv W vis bundpanel
I vis i offentligt arkiv % I" Anvend sessions-baseret forududfyldelse af felter pa tvaers af formularsider
™ Personfelsom ™ Adviser kontakt e-mail ved indsendelse
™ Kreev digital signatur ™ Formular skal godkendes/afvises
W Filer ma vedhzsftes I™ Formular kan ikke indsendes
W vis toppanel ™ Kreev, at brugeren identificerer sig selv

I valider formular ved indsendelse

Figur 137: Indstillingsmulighed - sektion generelle indstillinger (fane Generelt).

5.1.13-1 Aktiv

Markeres dette felt, placeres formularen under aktive formularer. Kun aktive

formularer kan indsendes.

5.1.13-2 Vis bundpanel

Angiver om formularens nederste bundpanel skal vises. Denne indeholder 'naeste’-
side knappen samt kvitteringsfunktionen og indsendelses-knappen. Det er ikke
muligt at ga videre til nzeste side samt indsende formularen hvis ikke dette felt er
afkrydset, medmindre man designer sine egne knapper til det formal. Funktionen

"Vis bundpanel” kan altsa fraveelges safremt man gnsker at lave sine egne knapper.

5.1.13-3 Vis i offentligt arkiv

Ved at placere formularer i det offentlige arkiv giver du andre formulargrupper
mulighed for at bruge formularen som skabelon. Andre XForm brugere kan kun se
og kopiere formularen, de kan ikke redigere den originale formular.

5.1.13-4 Anvend sessionsbaseret praeudfyldelse af felter pa
tvaers af formularsider

Giver mulighed for, at flere felter kan udfyldes pa efterfalgende formularsider. F.eks.
navn eller lignende, saledes at formularudfylderen ikke skal genindtaste. Felterne

som skal forudfyldes skal have ens ID/felthavne.
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5.1.13-5 Personfalsom

Angives en formular til at veere personfglsom, vil det bevirke at formularudfylderen
ikke vil modtage en kopi af formularen af sikkerhedsmeessige arsager. Hvis
formularen kreever digital signatur vil formularudfylderen dog godt kunne fa en kopi

af formularen da kvitteringen kan sendes krypteret.

5.1.13-6 Adviser kontakt e-mail ved indsendelse

Ved afkrydsning af dette felt sendes der en e-mail til kontakt e-mail adressen, hver

gang der indsendes en formular.

5.1.13-7 Krav signering med digital signatur

Hvis digital signatur kreeves skal formularen underskrives med en gyldig signatur far
den kan indsendes. Understgttede certifikater er bl.a. TDC OCES og
Eurotrust/Verisign som er de mest almindelige. Afkrydses dette felt kan man veelge

hvilken type certifikat der ma benyttes til signering:

¥ Kreev signering med digital signatur

[ Signér og ind=end i én arbejdzgang

Wirksomhed

Figur 138 Indstillingsmulighed - sektion generelle indstillinger (fane Generelt).
Signér og indsend i én arbejdsgang

Med denne funktion kan formularen automatisk blive indsendt umiddelbart efter
udfylderen har digitalt signeret.
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5.1.13-8 Formular skal godkendes/afvises

Denne funktion kan bruges til simpel sagsbehandling. Nar en formular er indsendt,
skal den godkendes eller afvises af en sagsbehandler (XForm bruger). Hvis
formularudfylderen har angivet sin e-mail adresse i kvitteringsfeltet, vil han/hun
modtage en e-mail nar den indsendte formular er blevet godkendt eller afvist. Hvis
formularen afvises af sagsbehandleren, kan han/hun angive en arsag herfor, som
skrives i e-mailen der sendes til formularudfylderen. Laes mere i manualen

"Sagsbehandler”.

5.1.13-9 Filer ma vedhaeftes

Giver mulighed for at filer kan vedheeftes en formular. Det er som udgangspunkt

muligt at vedhaefte alle filtyper:

Vedhaft filer

[Gennemse...

Figur 139: Resultat af indstillingsmulighed —
filer ma vedheeftes (fane Generelt).

5.1.13-10 Formular kan ikke indsendes

Afkrydses dette felt har formularudfylderen kun mulighed for at udskrive formularen.
Det er stadig muligt at bladre frem og tilbage samt at gemme formularen som kladde

hvis denne funktion er slaet til pa formularen.

5.1.13-11 Vis Top-panel

Angiver om formularens gverste sidenavigations-visning og veerktgjs-bjeelke skal
vises.
Hvis dette felt ikke afkrydses vil formularudfylderen ikke have adgang til nogen af de

funktioner som ikonerne symboliserer (print, gem, aben, vejledning, kontakt mm.).
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5.1.13-12 Kraev, at brugeren identificerer sig selv.

Identifikationen sker op i mod bruger ID i sagsmappen.

5.1.13-13 Vis "Gem i virtuel sagsmappe” pa bundpanelet

Giver formularudfylderen mulighed for at gemme en kladde af formularen.
Kladden gemmes i den virtuelle sagsmappe og kan til en hver tid dbnes i den
virtuelle sagsmappe og viderebehandles.

Knappen vises kun hvis ” Kreev, at brugeren identificerer sig selv” ogsa er afkrydset.

5.1.13-14 Kraev login

Formularudfylderen afkraeves dennes login til den valgte sagsmappe fgr formularen
kan udfyldes.

Knappen vises kun hvis ” Kraev, at brugeren identificerer sig selv’ ogsa er afkrydset.

5.1.13-15 Valider formular ved indsendelse

Hvis formularudfylderen har sprunget sider med obligatoriske felter over ved at
springe til andre formularsider via top-panelet kan formularen ikke indsendes far

disse felter er udfyldt.

5.1.13-16 Indstillinger for kvittering

Her indstilles om det kraeves at formularudfylderen indtaster sin e-mail-adresse og
modtager kvittering ved indsendelse af en formular. Den udfyldte formular
vedheeftes e-mailen. Der kan veelges pr. option eller tvunget (obligatorisk):

Indstillinger for

kvittering: kovittering sendes pr. e-mail (Dptiunel{%

Figur 140: Indstillingsmulighed — kvittering (fane Generelt).
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5.1.13-17 Kvitteringstekst i e-mail

Her skrives den tekst, som sendes til formularudfylderen i en e-mail.
Denne tekst kan ogsa laves dynamisk med en push-webservice. Las mere om

webservices i vejledningen der omhandler Administrationsmodulet. Skal skrives som

Kvitteringstekst i - [Tak fordi du indsendte

mail: [#FormTitlez].<br=0Den formular du
ind=endte er vedhzeftet denne
mail.<br==br=Venlig hilsen<hbr=
[#GroupName#] h

Figur 141: Indstillingsmulighed — kvitteringstekst i e-mail (fane
Generelt).

HTML hvis der gnskes linjeskift mv.:

5.1.13-18 Kvitteringstekst pa skarmen

Her skrives den tekst der skal fremkomme pa skaermen, nar formularudfylderen har
indsendt en formular.

Denne tekst kan ogsa laves dynamisk med en webservice. Laes mere om disse i
vejledningen (administrator manualen) der omhandler "Administrations modulet”.

Skal skrives som HTML hvis der gnskes linjebrud mm.:

Kvitteringstekst pa Tal fordi du indsendte

skaermen: [#FormTitlez].<br=Den formular du
indsendte er vedhesftet en mail og sendt
til din e-mail-adresse.<br==br=\enlig
hilzen=br=[2GroupNamez]

R

Figur 142: Indstillingsmulighed — kvitteringstekst pa skaermen
(fane Generelt).
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5.1.13-19 Vedhaeftet kvitterings filnavn

Angiver et filnavn for den vedheaeftede formular, der sendes med kvitteringen.
Safremt intet angives benyttes et standardnavn defineret som formularens titel +

referencenummer.

5.1.13-20 Marker personfalsomt data

Hvis enkelte felter pa formularen er personfglsomme og derved ikke ma medsendes
i kvitteringsmailen kan disse felter vaelges her. Anvend Citrl til at markere flere felter:

Marker Felt1l (Side 1
personfelsam data.

Markerede felter vil |[Felts (Side
ikke blive medsendt |Felts (Side
i kvitteringsmail.:

Figur 143: Indstillingsmulighed — marker personfglsomt data (fane
Generelt).

5.1.13-21 Det antal maneder som indsendte formularer skal
gemmes

Her indstilles i hvor lang tid indsendte formularer skal gemmes i systemet. Veelg

"Ingen makstid” hvis formularerne ikke skal slettes automatisk.

5.1.13-22 Antal dage faor pamindelse

Her kan der angives hvor mange dage, der skal ga fgr der udsendes en pamindelse
til formular modtagerne. Pamindelsen udsendes hvis en indsendt formular ikke er
blevet behandlet inden "antal dage far pamindelse” er gaet.

For at modtage pamindelsen skal formular modtagerne have rettigheden "Modtag

advisering ved indsendelse” pa formularen.
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5.1.13-23 Felter der skal krypteres

Hvis der er felter pa formularen, der gnskes krypteret skal de veelges her. Anvend

"Ctrl” til at markere flere felter:

Felter der skal

krypteres: Felt12 (Side 1)

Feltd (Side 3

Figur 144: Indstillingsmulighed — kryptering af felter (fane
Generelt).
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CapeEve

5.2 Fane: Brugerrettigheder

Generel I BTUEIE”ET;%}WEE'ET | Sitex I Feltrettigheder | Feltreglsr | Feltvalidering I webservices | Bietaling I YWersiohestyring |

Figur 145: Generelle formularindstillinger (GFI) — fane Brugerettigheder.

Det er muligt at administrere Capevo XForm brugernes rettigheder pa formularen.

Brugere angivet med * har rettigheder til formularen. Rettighederne kan kun sendres

af en administrator med undtagelse af rettigheden "Modtag advisering ved

indsendelse”.

Hvis en formular modtager selv har oprettet en formular, far han automatisk alle

rettigheder til den. Alle administratorer har automatisk adgang til alle funktioner:

Rettigheder:

Rediger layout %
Rediger tekst
Rediger indstillinger
Slat indsendta
Se alle indsendte
Eksporter alle indsendte
Se statistik
Brugerbetjening
Fuld brugerbetjening
|:| Modtag advisering ved indsendelse

Opret statistikrapporter

hd

Figur 146: Indstillingsmulighed — rettigheder (fane Brugerettigheder).
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5.2.1 Rediger layout

Afkrydsning i dette felt giver brugeren rettigheder til at redigere alt formularens
layout funktionalitet i editoren, der er dermed adgang til alle elementer og veerktgijer i

formular-editoren.

5.2.2 Rediger tekst

Afkrydsning i dette felt angiver at brugeren kun ma redigere tekster og simple
elementer (grafik og linje) i formularens layout. Denne rettighed deaktiverer derfor
alle funktioner som omhandler felt-elementer i formular-editoren og sikrer at formular
modtageren ikke kan aendre pa formularens funktionalitet. Rettigheden suspenderes

hvis "Rediger layout” rettigheden tildeles.

5.2.3 Rediger indstillinger

Denne rettighed bevirker, at brugeren kan aendre i indstillinger for formularen.

5.2.4 Slet indsendte

Afkrydsning i dette felt bevirker, at brugeren kan slette indsendte formularer.

5.2.5 Se alle indsendte

Denne rettighed giver brugeren adgang til at se alle indsendte formularer uanset
modtagersted.

5.2.6 Eksporter alle indsendte

Denne rettighed giver brugeren adgang til at eksportere indsendte formularer.
Rettigheden daekker ogsa muligheden for at udfere manuel overfarsel til fagsystem
via push-webservice. Lees mere om webservices i vejledningen der omhandler

Administrationsmodulet.
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5.2.7 Se Statistik

Afkrydsning i dette felt giver brugeren adgang til at se statistik pa formularen.

5.2.8 Brugerbetjening

Giver brugeren mulighed for, at simulere en formularudfylder. Brugeren ma udfylde
formularen og gemme den som kladde i den virtuelle sagsmappe for den

formularudfylder han simulerer.

5.2.9 Fuld brugerbetjening

Giver samme muligheder som "Brugerbetjening”, men derudover ma brugeren ogsa

indsende formularen pa en formularudfylders vegne.

5.2.10 Modtag advisering ved indsendelse

Afkrydsning i dette felt medfgrer at brugeren vil fa en adviserings e-mail hver gang
der indsendes en formular. Brugeren vil desuden fa eventuelle pamindelser om
manglende behandling hvis "Antal dage far pamindelse” er angivet i formularens

indstillinger.

5.2.11 Opret statistikrapport

Giver brugeren rettighed til, at oprette statistikrapporter baseret pa formularen.

5.2.12 Rediger workflow

Afkrydsning i dette felt giver brugeren rettighed til at redigere workflowet. Laes mere i

manualen workflow.

5.2.13 Publiceringsoplysninger

Giver brugeren ret til at se formularens publiceringsoplysninger, sdsom IRS- og

scriptkode. Dermed kan brugeren publicere formularen pa et websted.
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5.3 Fane: Sites

Generelt | Brugernettigheder I SitEX[i Feltrettigheder | Feltregler | Feltvalidering | ‘Webservices | Betaling | Wersionzstyring

Figur 147: Generelle formularindstillinger (GFI) — fane Sites.

Som udgangspunkt kan XForm formularer publiceres pa flere websteder (sites) ad
gangen. Hvis man gnsker at begreense dette til kun udvalgte websteder, kan det
angives her. Indtast domaenet (f.eks. www.capevo.dk) pa de sites, der skal kunne
vise formularen.

Domeener skal indtastes uden foranstaende http://

5.4 Fane: Feltrettigheder

Generslt I Brugerrettigheder | Sites | FE“fE“ig}ﬁdEf | Feltregler I Feltvalidering | ‘webservices I Betaling | Werzionzstyring

Figur 148: Generelle formularindstillinger (GFI) — fane Feltrettigheder.

Med feltrettigheder er der mulighed for at bestemme adgangen for alle formularfelter
for formularudfylderen og/eller XForm-brugeren. Hvis formularen har tilknyttet
workflow med forskellige aktarer, kan deres feltrettigheder ogsa defineres her.

Farst veelges en bruger:

Vaelg bruger:

Formular udfylder :
¥Form-bruger k

Figur 149: Indstillingsmulighed — feltrettigheder (fane
Feltrettigheder).
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Dernaest vaelges formularsiden, hvor det pagaeldende felt er placeret:

Velg formularside:

1 Side 1 E Ret

2 Side 2
3 Side 3

Figur 150: Indstillingsmulighed — feltrettigheder (fane
Feltrettigheder).

Der vises en liste over alle felter pa den valgte side. For hvert felt kan man vaelge

mellem 4 feltrettigheder for den pageeldende bruger:

Ingen Feltet vises slet ikke pa formularen. Dette anvendes ofte i
forbindelse med regler og webservices, hvor et skjult felt kan
bruges som mellemled i f.eks. en udregning.

e Se Feltet kan ses men ikke udfyldes. Anvendes f.eks. nar brugeren

godt ma se feltets indhold men ikke ma aendre det.

e Ret Som standard har alle felter denne rettighed nar de oprettes.

Feltet kan udfyldes og er ikke obligatorisk.
e Obl. Feltet er obligatorisk og skal udfyldes af den pageeldende bruger.

Ved visning af formularer med skjulte felter sgrger Capevo XForm for at rykke

underliggende felter op for at undga "huller” i formulardesignet.

OBS. Det er vigtigt at sgrge at alle radioknapper i en gruppe har ens feltrettigheder.
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5.5 Fane: Feltregler

Generelt | Brugerettigheder I Sites I Feltrettigheder | FE“TEKT | Feltvalidering | “Webservices I Betaling | Werzionzstyring

Figur 151: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane Feltregler.

Der findes fem typer af feltregler i Capevo XForm, "Aktiver/Deaktiver”, "Beregning”,
"Dynamisk feltgruppe”, "Dupliker feltindhold” og "Vis/Skjul”. Feelles for dem alle er at
de opseettes pa én formularside, og at de kun arbejder med felt-elementer, som

findes pa samme formularside.

5.5.1 Aktiver/ deaktiver regel

Denne regeltype kan aktivere eller deaktivere felter ud fra formularudfylderens valg

pa en formularside.

Nar formularside og regeltypen er valgt klikkes pa "Neeste”. Der er nu to muligheder,

som reglen kan handtere:

e Opheev virkningen af reglen, hvis betingelserne ikke er opfyldt:

De involverede felter aktiveres/deaktiveres, sa vender tilbage til deres

udgangspunkt.

e Ryd indhold i felter, nar de deaktiveres:

Hvis et udfyldt felt bliver deaktiveret som fglge af denne regel, bliver

indholdet i feltet fiernet.

Nedenunder de to muligheder ses de felter, der findes pa formularsiden. Felterne er
vist med feltnavn/ID efterfulgt af et evt. feltnavn alias i parenteser.
Afkryds ud for de felter der skal behandles og veelg i rullemenuen, om de skal

aktiveres eller deaktiveres. Klik herefter pa "Neeste”.
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Nu skal kriteriet for at de valgte felter aktiveres/deaktiveres specificeres. Alle felter,
som ikke er angivet til aktivering eller deaktivering i reglen kan benyttes i kriteriet.
Forst vaelges om regeltypen skal veere "OG” eller "ELLER”. Ved "OG” skal alle
kriterier veere opfyldt far reglen gennemfgres. Ved "ELLER” skal blot ét af kriterierne
veere opfyldt for at reglen gennemfares.
For hver felttype er der forskellige muligheder for opbygning af kriteriet:
e Ved tekstfelter og tekstomrader kan der vaelges om feltet skal vaere
"Udfyldt” eller "Tom”.
o Ved afkrydsningsfelter kan der veelges mellem "Afkrydset” og "lkke
afkrydset”.
e Ved radioknapper kan der vaelges mellem de radioknapper der indgar i den
pageeldende radioknapgruppe.
o Ved rullemenuer kan der veelges mellem de praedefinerede elementer i

listen samt "Hvilken som helst vaerdi” og "Brugerdefineret veerdi”;

W Felt19 skal vaere
Brugerdefineret veerdi W

Cola

Appelsinvand
Canskvand

Hvillken som helst vaerdi
Brugerdefineret veerdi

Figur 152: Indstillingsmulighed — aktivér/ deaktivér regel
(fane Feltregler).

Ved "Hvilken som helst vaerdi” vil kriteriet vaere opfyldt hvis
formularudfylderen veelger en hvilken som helst veerdi i rullemenuen, men

ikke en tom veerdi.

Ved "Brugerdefineret veerdi” vises der et tekstfelt til indtastning af den
bestemte veerdi som gnskes. Denne valgmulighed kan bla. bruges hvis

rullemenuen udfyldes af en Datalist-webservice.
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Nar kriterierne er valgt klikkes der pa naeste, hvorefter feltreglen skal navngives. Klik

herefter pd gem for at gemme reglen.

5.5.2 Beregning regel

Denne regeltype kan udfgre additioner og subtraktioner pa formularfelter med
numerisk indhold, dvs. felter for der er valgt en tal-validering (se afsnit om

Feltvalidering).

[ay]

2+ 3=

3

Figur 153: Indstillingsmulighed — beregning
(fane Feltregler).

| eksemplet her skrives 5 automatisk i feltet pga. en beregningsregel.

Ved oprettelse af ny regel, skal der fgrst veelges hvilket felt resultatet skal skrives i,
klik derefter pa "Naeste”.

Veelg nu hvilke felter, der skal med i beregningen ved at afkrydse boksen til venstre
for feltnavnet samt hvilken operator, der skal anvendes (+ eller -). Nar felterne er
valgt, klikkes der pa nzeste hvorefter feltreglen skal navngives. Klik herefter pa
"Gem” for at gemme reglen.

Bemazerk at felter, som skal indgd i beregningsreglen, skal have en feltvalidering
med tal validering tilknyttet, dette gaelder bade resultatfelt og beregningsfelter. Hvis
dette ikke er tilfeeldet vil feltet ikke blive vist i listen over tilgaengelige felter.

5.5.3 Dynamisk feltgruppe

Reglen dynamiske feltgrupper anvendes til at generere et dynamisk antal nye felter

hvor det er ngdvendigt at indtaste flere data end der er plads til. Eksempel:

Fra og med Til og med

[ 1m[_ 1M
| Tilfej periode % | |

Figur 154: Indstillingsmulighed — dynamisk
feltgruppe (fane Feltregler).

89




Ca PeVO' Formulardesign

business brocess evolution

Nye felter opstar dynamisk, nar der klikkes pa tilfgj.

Fra og med Til og med
Fra og med Til og med

——mL JHE

| TiII:v::j|::|er'i|:|:|EwS | Fiern periocde |

Figur 155: Indstillingsmulighed — dynamisk
feltgruppe (fane Feltregler). Endnu en
periode tilfgjet.

Reglen kan med fordel bruges i stedet for at oprette en tabel med mange ens
reekker, hvor brugeren maske kun udfylder den ene og de gvrige reekker sa er "spild
af plads”.

Denne regeltype kan desuden kombineres med beregningsregler for at lave
regnearks-lignende funktionalitet i en gruppe af felter hvor der f.eks. skal beregnes

mellem sum for hver raekke og total sum for en kolonne.

Forste skridt er, at definere det maksimale antal af kopier der kan veere.
Mulighederne er som falger:
e Maks antal baseret pa en fast veerdi:
Her kan angives en heltalsveerdi for det maksimale antal kopier der skal
genereres.
e Maks antal baseret pa formularfelt:
Hvis der findes et felt valideret som tal, kan en veerdi heri benyttes til at
angive det maksimale antal kopier der skal genereres. Dette anvendes f.eks.
hvis formularudfylderen selv skal bestemme hvor mange kopier der skal
genereres.
e Ubegraenset antal kopier:
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Hvis der ingen begraensning skal vaere pa antallet af kopier der kan

genereres.

Inden der trykkes naeste skal du beslutte om de kopierede felter ogsa skal vaere
obligatoriske. Hvis dette gnskes afkrydses boksen: "Kopier af obligatoriske

elementer er fortsat obligatoriske”.

Ved tryk pa neeste, skal nu indtastes hvor stor vertikal afstand, der skal veere
mellem de dynamiske feltgrupper i feltet ud for teksten "Afstand mellem kopierede
felter”. Dernaest veelges de felter som skal dynamisk kopieres, klik derefter pa
naeste. Der kan nu veelges mellem to metoder til hvordan den nye feltgruppe skal
aktiveres.

Baseret pa "Tilfgj"-knap og evt. "Fjern"-knap:
Hvis der er oprettet knapper pa formularsiden, der har til formal at tilfaje/fierne felter.
Ved tryk pa neeste skal disse knap-felter sa defineres.

Baseret pa indhold/veerdier af felter pa formularsiden:
Hvis det gnskes at den nye feltgruppe skal aktiveres pa baggrund af
indtastning/vaerdier i felter pa formularsiden veelges denne option. Ved klik pa naeste

skal nu vaelges hvilke kriterier der skal vaere opfyldt for, at feltgruppen skal kopieres.

Veelg til slut et navn til reglen og klik gem.

5.5.4 Dupliker feltindhold

Denne regel kan bruges til at kopiere indholdet fra et felt til et andet i samme gjeblik
som brugeren skriver det. Hvis brugeren aendrer indholdet i det felt som indholdet

blev kopieret til, vil &ndringen overskrive det kopierede.
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Ved oprettelse af reglen veelges der et "fra” og et "til” felt (kilde og destinationsfelt),

klik herefter pa naeste. Veelg et navn til reglen og klik pa gem.

5.5.5 Vis/Skjul

Vis/Skjul reglen kan anvendes til, at vise eller skjule et eller flere felter i en formular,

afhaengig af om en raekke opsatte kriterier er opfyldt eller e;.

Nar formularside og regeltypen er valgt klikkes pa "Neeste”. Der er nu tre

muligheder, som reglen kan handtere:

e Opheev virkningen af reglen, hvis betingelserne ikke er opfyldt:
De involverede felter vises/skjules, sa vender tilbage til deres udgangspunkt.

e Ryd indhold i felter nar de skjules:
Hvis et udfyldt felt bliver skjult som falge af denne regel, bliver indholdet i

feltet fjernet.

¢ Flyt underliggende felter op ved skjulning:
Huvis felter skjules kan du her vaelge om felterne nedenunder skal rykkes op

og udfylde det "tomrum” som de skjulte felter har efterladt.

Neeste skridt er at veelge det eller de felter, der skal vises/skjules ud fra et kriterium.
Marker disse ved afkrydsning ud for de relevante felter. For hvert valgt felt angives
om feltet skal vises eller skjules, hvis kriteriet er opfyldt. Tryk herefter pa neeste.

Nu skal kriteriet for at de valgte felter vises/skjules specificeres. Alle felter, som ikke
er angivet til visning eller skjulning i reglen kan benyttes i kriteriet. Fgrst vaelges om

regeltypen skal vaere "OG” eller "ELLER”. Ved "OG” skal alle kriterier vaere opfyldt
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for reglen gennemfares. Ved "ELLER” skal blot ét af kriterierne veere opfyldt for at
reglen gennemfares.
For hver felttype er der forskellige muligheder for opbygning af kriteriet:
e Ved tekstfelter og tekstomrader kan der veelges om feltet skal vaere
"Udfyldt” eller "Tom”.
e Ved afkrydsningsfelter kan der veelges mellem "Afkrydset” og "lkke
afkrydset”.
e Ved radioknapper kan der vaelges mellem de radioknapper der indgar i den
pageeldende radioknapgruppe.
o Ved rullemenuer kan der veelges mellem de preedefinerede elementer i

listen samt "Hvilken som helst vaerdi” og "Brugerdefineret vaerdi”:

W Feltlg ckal vesre
Brugerdefineret veerdi w

Cnla

Appelsinvand
Canskvand

Hvillkeen som helst vardi
Brugerdefineret veerdi

Figur 156: Indstillingsmulighed — Vis/ skjul (fane
Feltregler).

Ved "Hvilken som helst vaerdi” vil kriteriet vaere opfyldt hvis formularudfylderen
veelger en hvilken som helst veerdi i rullemenuen, men ikke en tom veerdi. Ved
"Brugerdefineret vaerdi” vises der et tekstfelt til indtastning af den bestemte veerdi
som gnskes. Denne valgmulighed kan bla. bruges hvis rullemenuen udfyldes af en
Datalist-webservice. Nar kriterierne er valgt klikkes der pa naeste, hvorefter

feltreglen skal navngives. Klik herefter pa gem for at gemme reglen.

5.6 Fane: Feltvalidering

Generelt I Brugerrettigheder | Sites | Feltrettigheder I Feltregler | FE"\"EI“E‘%”Q | Webservices | B etaling | Wersiohzztyring

Figur 157: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane Feltvalidering.
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Feltvalideringer bruges til at sikre data-integritet i de indsendte formularer.
Valideringerne kan sikre, at en formularudfylder ikke kan indsende en formular med
mindre, at der er indtastet gyldige data i formularens tekstfelter.

Som udgangspunkt tilbyder systemet en reekke standardvalideringer, men ved hjeelp
af opstilling af feltvalideringer med sakaldte reguleere udtryk, er der i princippet

ubegreensede muligheder for validering.

@nskes flere valideringsregler end dem der er i standard systemet, veelges "Opret

ny” i rullemenuen.

5.6.1 Navn

Her angives et navn pa valideringen. Navnet bruges til at genkende feltvalideringen i

formulareditoren. Det anbefales at give valideringen et sigende navn.

5.6.2 Regulart udtryk

Her angives det regulzere udtryk. Reguleere udtryk (pa engelsk: regular expressions)
defineres som raekker af “symboler” som hvert matcher nul eller flere (raekker af)
tegn.

Nedenstaende er links til info om "Reguleere udtryk". Det fgrste er dansk og giver et
godt overblik over reguleere udtryk.

http://ordnet.dk/korpusdk/hjaelp/teksteksempler/regulere-udtryk
http://www.webreference.com/js/column5/index.html
Bemeerk at det kun er det gnskede mgnster, (pattern) som skal indtastes i

tekstfeltet.

Hvis f.eks. fglgende udtryk skal anvendes som feltvalidering: /[0-9]/
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Sa skal det skrives i tekstfeltet uden /-tegnene, dvs. at kun teksten [0-9] skal

indtastes.

5.6.3 Fejlbesked

Her angives den fejlbesked, som skal vises til formularudfylderen, safremt det
indtastede ikke er korrekt i forhold til valideringsreglen (det regulaere udtryk kan ikke

finde et match).

5.6.4 Skal valideres som tal

En angivelse af, om udtrykket skal valideres som et tal.
Denne skal markeres, hvis felter som anvender denne regel, skal indga i en feltregel

af typen "Beregning”.

5.6.5 Test udtryk

Det er muligt at validere om udtrykket virker, ved at skrive en eksempel-veerdi i dette

felt og klikke pa "Test”.

Alle valideringer er tilgeengelige for alle formularer i gruppen.

5.7 Fane: Webservices

Generalt | Brugerrettigheder I Sites I Feltretigheder | Feltregler I Feltvalidering I WEbSEW'ﬁs | Betaling | Wersionzztyring

Figur 158: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane Webservices.

| administrationsmodulet kan der veere oprettet en raekke forskellige webservices.

Alle tilgaengelige webservices vises her.

Se endvidere vejledning for administrations modul for at laeese mere om

webservices.
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Tilfgj en webservice ved at klikke pa + ikonet. Nar webservicen er tilknyttet en

formularside, kan der, afhaengigt af typen, tilfgjes mapningsregler for felterne.

=]
Klik pa XML-ikonet & for at redigere mapingsregler for webservicen. Det er nu
muligt at tilfgje mapningsregler ved at veelge formularfeltet i rullemenuen, og skrive

navnet pa det felt i webservice-svaret, som feltet skal mappes til.

Der er ogsa mulighed for at afkrydse "Multipel mapning” hvis mapningen skal ske
mellem flere felter. En multipel mapning kraever at feltnavnene er navngivet med et

suffiks af fortlgbende numre.

Eksempel:
5 felter med navne skal anvendes med multipel mapning. De navngives derfor

saledes: "Navn_1", "Navn_2", "Navn_3”, "Navn_4" og "Navn_5".

Listen med formularfelter pa mapningsreglen vil ikke vise alle 5 felter nar der vaelges
"multipel mapning”, men kun et felt der hedder "Navn” som svarer til alle 5 navne-
felter.

En multipel mapning kan pa denne made spare formular modtageren for at oprette

en masse mapninger, hvis felterne kan anvendes som multipel mapning.

5.8 Fane: Betaling

Generelt I Brugermettigheder I Sites | Feltrettigheder | Feltregler | Feltwalidering | Webservices I BEtE]gWEI | Wersiohsztyring

Figur 159: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane Betaling.
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5.8.1 Betaling er aktiv

Har markeres om betalingsmodulet skal veere aktivt og dermed anvendes pa

formularen.

5.8.2 DIBS aftalestatus

Hvis der vaelges "Test” gar betalinger ikke igennem hos DIBS. Til dankort-betaling

kan fglgende kortoplysninger benyttes til test:

Kortnummer: 5019100000000000
Udlgbsdato: 06/24
Kontrolcifre; 684

5.8.3 Valg betalingsmuligheder

Her markeres hvilke betalingsmuligheder, der skal veere tilgeengelige for
formularudfylderen. Vaelges "Andet” dbnes der for et fritekst felt. Her kan man f.eks.
skrive mulighederne Girokort, Bankoverfgrsel, eller Efterkrav. | de tilfeelde, hvor en
anden betalingsform veelges, er det muligt at systemet kan markere formularen, som

"straks betalt” hvis dette gnskes.

5.8.4 Valg valuta

Her anfgres i hvilken valuta belgbet er angivet i.
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5.8.5 Belgb (default)

Hvis der skal veere angivet et forudindtastet belgb kan dette angives her.

5.8.6 Gennemfgar betaling med @jeblikkelig overfarsel (Instant
capture)

Denne option kreever en speciel indlgsningsaftale med DIBS, da den medfgrer at
pengene automatisk haeves fra betalingskortet med det samme.

5.8.7 DIBS Aftalenummer (Merchant-ID)

Anfarsel af DIBS aftalenummer.

5.8.8 DIBS Kontonummer (Account)

Anfarsel af DIBS kontonummer.

5.9 Fane: Versionsstyring

Generelt I Brugenettigheder | Sites I Feltrettigheder I Feltregler I Feltvalidering | “webservices | Betaling | Versionﬁlring |
Figur 160: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane Webservices.

Fanebladet versionsstyring viser en komplet liste over alle versioner af en formular.
Det der styrer om en bestemt version er aktiv eller ej er datoerne for publicering og
udlgb. Den aktive formularversion er markeret med et gr@nt ikon i venstre side,

mens inaktive versioner er markeret med et blat ikon:

1D Version Formulartitel
|:| e707 2 testtast
|:| 6318 % 1 testtest

Figur 161: Grafisk repraesentation af 2
versioner af samme formular.
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Publ. dato Udlgbsdato

zlzn-n?-znnal [20-01-2010 | L& ﬁ ’? Q 1|
[19-04-2009 | [19-07-2009 | gein ﬁ ’? 0 E

Figur 162: Indstillingsmulighed — publiceringsdato,
udlgbsdato (fane webservices i Admin-modul).

=h

| listen er der mulighed for at aendre pa alle versioners pub. og udlgbsdato pa en
gang. Der er desuden ogsa mulighed for at se, redigere eller slette de enkelte
versioner. Alt dette fungerer som nar du arbejder med den aktive version fra
formularoversigten, du skal anvende dette nar du gnsker at arbejde med inaktive

versioner.

Hvis en formular skal gemmes som en ny version ggres dette i formulareditoren

med knappen "Gem som ny version” i nederste hgjre hjgrne.

5.10 Fane: Udseende
Fanen udseende giver brugere mulighed for at standardisere layout af
formularen(e). Her er mulighed for, at tilknytte en CSS-fil til formularen.

Generelt | Brugerrettigheder | Sites | Feltrettigheder | Feltregler | Feltvalidering | Webservices | Betaling | Yersionsatyring | Udseende |
1™

Figur 163: Generelle formularindstillinger (GFI) - fane udseende.

Fanen administrerer skrifttype og andre forhold relateret til font, afstand, tabeller og
grafik via CSS. Et feelles regelsaet (kildekode/ fil), der kan benyttes af flere

formularer for at sikre ensartet praesentation.
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5.10.1 Stylesheet

Her veelges hvilket stylesheet skal benyttes pa formularen.

Stylesheet
Vaelg stylesheet "Use Group Default” |E|

Figur 164: Indstillingsmulighed — stylesheet (fane udseende).

5.10.2 Forlgbsindikator

Forlgbsindikatoren - en grafisk repreesentation af fremdrift (status af hvor meget af
formularen er udfyldt). Tjek boksen af for at benytte en forlgbsindikator. "Vis
standard top-panel” aktiverer en standard preedefineret panel, som vises ovenfor
formularen. En "tilpasset forlgbsindikator” er med andre ord et tilpasset top-panel,
som man kan implementere efter behov. Tilpasning af top-panelet kan blive
relevant, i situationer hvor formularen skal publiceres pa borger.dk eller virk.dk — og
derfor skal bruge en forlgbsindikator designet efter deres anvisninger. Man kan
desuden frit veelge placering af en tilpasset forlgbsindikator (top, bund, hgjre,
venstre) — og er dermed ikke afgreenset til toppen af formularen.

Forlgbsindikator

¥| vis forlebsindikator
@) vis standard toppanel
Vig tilpasset forlgbsindikator

Figur 165: Indstillingsmulighed — forlgbsindikator (fane udseende).

5.10.3 Infopanel

Infopanel giver mulighed for at vise andre informationer pa siden, ud fra den data
der er stillet til radighed i XML’en. Ligeledes giver den mulighed for at indszette
funktionalitet som print, hjeelp mm som er nogle af dem der er vist gverst pa

formularen hvis man veelger at bruge "standard top-panel” neermere bestemt disse:
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Infopanel

D’\ﬁs infopanel

[ Gem zendringer | [ visxML | [ vis eksempel |

Figur 166: Indstillingsmulighed — Infopanel (fane udseende).

Der kreeves kendskab til XML og XSLT for at kunne ggre brug af disse funktioner.

B:ileadH e®ea:e

Figur 167: Resultat af indstillingsmulighed — Infopanel (fane udseende).
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